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1. PRESENTACION.

La Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 277, establece las atribuciones del
Procurador General de la Naciéon. Entre estas funciones se encuentra la direccion del
Ministerio PUblico y la administracién del talento humano de la Entidad, en el marco de
los principios que rigen la funcidn publica, dentro de los cuales se garantiza el acceso a
los empleos en condiciones de igualdad y con fundamento en el mérito.

En concordancia con lo anterior, el Decreto Ley 262 de 2000, por el cual se modifican la
estructura y la organizacidn de la Procuraduria General de la Nacion - PGN y el régimen
especial de carrera administrativa, establece las disposiciones que regulan el ingreso,
permanencia, ascenso Y retiro de los servidores pertenecientes a dicho sistema.

El régimen especial de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacion
- PGN se encuentra regulado, entre otras disposiciones, por los Decretos Ley 262 y 265
de 2000, el Decreto 263 de 2000, el Decreto 264 de 2000, el Decreto Ley 1851 de 202], la
Ley 909 de 2004 y demds normas concordantes, asi como por el Manual Especifico de
Funciones por Competencias Laborales y Requisitos adoptado por la Entidad.

En desarrollo de este marco normativo, mediante la Resolucién No. 076 del 24 de marzo
de 2026, modificada por las Resoluciones No. 108 del 23 de abril de 2026, No. 133 de 2026
y No. 212 del 6 de agosto de 2026, la Procuraduria General de la Nacién - PGN convocd
y estableci6 las reglas del Proceso de Seleccidn de ingreso para proveer empleos en
vacancia definitiva pertenecientes a su sistema especial de carrera administrativa.

Posteriormente, y en aplicacion de la Ley 2418 de 2024, en concordancia con lo sefalado
por la Corte Constitucional en la Sentencia C-117 de 2026, se incorporaron al Proceso
de Seleccidon medidas orientadas a garantizar el acceso efectivo de las personas con
discapacidad al empleo publico en condiciones de igualdad. En particular, mediante la
Resolucion No. 212 de 2026 se dispuso la reserva de ciento noventa y ocho (198) empleos,
correspondientes al 7 % del total de empleos convocados, para ser ofertados a personas
con discapacidad, sin modificar el total de dos mil ochocientos veinticuatro (2.824)
empleos convocados en el concurso.

De esta maneraq, el Proceso de Seleccidn comprende dos mil seiscientos veintiséis
(2.626) empleos ofertados mediante convocatorias generales y ciento noventa y
ocho (198) empleos ofertados mediante convocatorias reservadas para personas con
discapacidad, para un total de dos mil ochocientos veinticuatro (2.824) empleos.

En este contexto y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993,
la Procuraduria General de la Nacién - PGN suscribié con la Universidad de Antioquia el
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Contrato Interadministrativo No. 225-2025, para adelantar las actividades requeridas en
el marco del Proceso de Seleccion.

Con el fin de brindar a los aspirantes herramientas que les permitan conocer y realizar
adecuadamente el proceso de inscripcion, se publica la presente Guia de Orientacién
al Aspirante para el Proceso de Inscripcién, en la cual se presentan los lineamientos
generales de participacion, las consideraciones que deberdn tenerse en cuenta antes
de realizar la inscripcidn y el procedimiento para el acceso y uso del aplicativo dispuesto
en el portal Mérito Construyendo Excelenciq, incluyendo las particularidades aplicables a
las convocatorias generales y a las convocatorias con reserva de plazas para personas
con discapacidad.

2. ETAPAS DEL CONCURSO.

El Proceso de Seleccién se adelantard de acuerdo con las siguientes etapas:

1. Convocatoria.
2. Reclutamiento: Inscripcidn y lista de admitidos y no admitidos.

3. Aplicaciéon de pruebas e instrumentos de selecciéon: fase eliminatoria y fase
clasificatoria.

4. Conformacién de lista de elegibles.
5. Periodo de prueba.

6. Calificacion del periodo de prueba.

3.EMPLEOS POR PROVEER.

Mediante el Proceso de Seleccién de la Procuraduria General de la Nacién - PGN se
proveerdn dos mil ochocientos veinticuatro (2.824) empleos en vacancia definitiva,
pertenecientes a los niveles asesor, ejecutivo, profesional, técnico, administrativo y
operativo.

De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 212 de 2026, del total de empleos
convocados, dos mil seiscientos veintiséis (2.626) corresponden a convocatorias
generales y ciento noventa y ocho (198) corresponden a convocatorias con reserva de
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plazas para personas con discapacidad, estas Gltimas equivalentes al 7 % del total de
empleos convocados.

3.1. Distribuciéon de empleos por nivel jerarquico.
Los empleos se encuentran distribuidos por nivel jer@rquico de la siguiente manera:

Convocatorias Convocatorias con Reserva

Nivel Jerarquico

Generales de Plazas
Asesor 631 53 684
Ejecutivo 3 0 3

Profesional 1.093 105 1.198

Técnico 444 27 471

Administrativo 272 8 280

Operativo 183 5 188
TOTAL GENERAL 2.626 198 2.824

Los 198 empleos reservados para personas con discapacidad forman parte del total de
2.824 empleos convocados y no corresponden a empleos adicionales a los inicialmente
ofertados en el Proceso de Seleccidn. La reserva se realizd como una medida orientada
a garantizar la igualdad material y el acceso efectivo de las personas con discapacidad
al empleo publico, de conformidad con la Ley 2418 de 2024 y la Sentencia C-117 de 2026.

3.2.1 Asesor.

Denominacion

Convocatorias

Convocatorias con

Generales Reserva de Plazas
Asesor Grado 19 603 52 655
Asesor Grado 21 22 0 22
Asesor Grado 22 3 0 3
Asesor Grado 24 3 1 4
TOTAL 631 53 684
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3.2.2 Ejecutivo.

Convocatorias
con Reserva de
Plazas

Convocatorias
Generales

Denominacion

Jefe De Division
Grado 22

3.2.3 Profesional.

Convocatorias Convocatorias con

Denominacion

Generales Reserva de Plazas
Coordinag?{:1 :\:T;nistrativo 14 0 14
Procurador Judicial | 58 5 63
Procurador Judicial I 57 4 61
Profesional Un1i\éersitario Grado 274 30 304
Profesional Un1iv7ersitario Grado 406 38 444
Profesional Un1i\éersitario Grado 084 o8 312
TOTAL 1.093 105 1.198
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3.2.4 Técnico.

Denominacion Cog::;:g:loersias g:r? ;g:::‘c’);igse Total
Plazas
Secretario Procuraduria Grado 10 31 0 31
Secretario Procuraduria Grado 11 10 0 10
Secretario Procuraduria Grado 12 19 0 19
Secretario Procuraduria Grado 13 15 0 15
Sustanciador Grado 8 39 1 40
Sustanciador Grado 9 13 0 13
Sustanciador Grado 10 22 1 23
Sustanciador Grado 11 241 25 266
Técnico Administrativo Grado 11 6 0 6
Técnico Administrativo Grado 12 2 0 2
Técnico Administrativo Grado 13 5 0 5
Técnico Administrativo Grado 14 9 0 9
Técnico Administrativo Grado 16 5 0 5
Técnico En Criminalistica Grado 15 2 0 2
Técnico En Criminalistica Grado 17 2 0 2
Técnico Investigador Grado 11 9 0 9
Técnico Investigador Grado 15 13 0 13
Técnico Investigador Grado 17 1 0 1

TOTAL

%% UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

GENERAL DE LA NACION
COLOMBIA

PROCURADURIA ‘




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
*

3.2.5 Administrativo.

Convocatorias

Convocatorias con Reserva  Total

Generales

Denominacion

de Plazas
Auxiliar Administrativo Grado 8 6 0 6
Auxiliar Administrativo Grado 9 27 0 27
Auxiliar Administrativo Grado 10 67 2 69
Oficinista Grado 6 128 6 134
Secretario Grado 8 10 0 10
Secretario Grado 9 6 0 6
Secretario Grado 10 6 0 6
Secretario Grado 11 7 0 7
Secretario Ejecutivo Grado 12 6 0 6
Secretario Ejecutivo Grado 13 6 0 6
Secretario Ejecutivo Grado 15 3 0 3
TOTAL 272 8 280
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3.2.6 Operativo.
Convoca-
Denominacion Cog:::g;lzrsi‘as ;g;i::,g%"e Total
Plazas

Auxiliar De Mantenimiento Grado 4 4 1 5

Auxiliar De Mantenimiento Grado 6 4 1 5
Auxiliar De Servicios Generales Grado 3 66 1 67
Auxiliar De Servicios Generales Grado 4 9 1 10

Auxiliar De Servicios Generales Grado 6 4 1 5
Citador Grado 4 40 0 40

Conductor Grado 6 41 0 41
Conductor Grado 8 15 0 15
TOTAL 183 ) 188

4.REQUISITOS GENERALES DE PARTICIPACION.

Para participar en el Proceso de Seleccion, los aspirantes deberdn cumplir los siguientes
requisitos:

« Ser ciudadana(o) colombiana(o).

« Aceptar y acatar las disposiciones que regulan el presente Proceso de Seleccion,
contenidas en los articulos 185 y siguientes del Decreto Ley 262 de 2000, modificados
por el Decreto Ley 1851 de 2021; el Decreto 263 de 2000; el Decreto 264 de 2000; el
Decreto Ley 265 de 2000; la Ley 909 de 2004, en lo que resulte aplicable; el Manual
Especifico de Funciones por Competencias Laborales y Requisitos vigente de la
Procuraduria General de la Nacion - PGN; las Resoluciones No. 056 del 17 de febrero de
2026, No. 076 del 24 de marzo de 2026, No. 108 del 23 de abril de 2026, No. 133 de 2026,
No. 211 del 6 de agosto de 2026 y No. 212 del 6 de agosto de 2026, asi como las demdads
disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o reglamenten.
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» Registrarse einscribirse al Proceso de Seleccidon Gnicamente de manera virtual a través
del portal Mérito Construyendo Excelencia, en www.meritoconstruyendoexcelencia.
com.co.

« Aportar la copia de la cedula de ciudadania por ambas caras.
« Acreditarlos requisitos minimos exigidos en la convocatoria en la que desee participar.

« Cuando el aspirante manifieste ser una persona con discapacidad, deberd aportar
durante la fase de inscripcion el certificado de discapacidad vdlido para el Proceso
de Seleccién, de conformidad con las disposiciones establecidas en la Resolucién
No. 212 de 2026. Para las convocatorias con reserva de plazas para personas con
discapacidad, el cargue de este documento constituye una condicidon necesaria
para formalizar la inscripcion.

« Suministrar, cuando corresponda, la informacién relacionada con su discapacidad y
con las adaptaciones o ajustes razonables que requiera durante las diferentes etapas
del Proceso de Seleccion.

« No encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Ley.

«  Cumplir los demds requisitos establecidos en las normas legales y reglamentarias
vigentes.

A continuacién, se describen aquellos aspectos fundamentales de los aspirantes deben
tener en cuenta para participar en el presente Proceso de Seleccion.

a. Las Convocatorias y las disposiciones contenidas en las Resoluciones No. 076 del 24
de marzo de 2026, No. 108 del 23 de abril de 2026, No. 133 de 2026 y No. 212 del 6 de
agosto de 2026, asi como en los demds actos administrativos que las modifiquen,
adicionen o complementen, constituyen las normas reguladoras del presente
Proceso de Seleccidn y, en consecuencia, son de obligatorio cumplimiento para la
Procuraduria General de la Nacién - PGN, la Universidad de Antioquia, en su calidad
de operador técnico, y los aspirantes.

b. El portal Mérito Construyendo Excelencia, www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co,
ser@ el medio a través del cual los aspirantes podrdn consultar la informacién relacionada
con el desarrollo del Proceso de Seleccién, asi como los resultados correspondientes a sus
diferentes etapas.

. UNIVERSIDAD
' DE ANTIOQUIA

PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION
COLOMBIA



http://www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co
http://www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co
http://www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co

GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
*

C. Serd responsabilidad del aspirante consultar permanentemente el portal del
concurso, www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co, con el fin de mantenerse
informado sobre las novedades, avisos, citaciones, resultados y demas informacion
que se publique en el marco del Proceso de Seleccion.

D. Conlainscripcidn, el aspirante acepta los términos y condiciones que rigen el Proceso
de Seleccidn y se obliga a cumplir las disposiciones establecidas en la convocatoria
en la cual participe. Su incumplimiento podrd dar lugar a la inadmisiéon o exclusién
del Proceso de Seleccidn, segun corresponda. Asimismo, deberd consultar y atender
las instrucciones contenidas en las guias de orientacion al aspirante, videotutoriales
y demds documentos oficiales que se publiquen para el desarrollo de sus diferentes
etapas.

e. Elaspirantedeberdregistraruncorreoelectrénicopersonal,validoydeusopermanente,
a través del cual podrd recibir las citaciones a las pruebas, las comunicaciones
relacionadas con las actuaciones administrativas y las demas notificaciones a que
haya lugar durante el desarrollo del Proceso de Seleccion. Serd responsabilidad
del aspirante mantener habilitado dicho correo y consultar periédicamente las
comunicaciones recibidas.

f. Elaspirante deberd asumirel pago de los derechos de participaciéon establecidos para
el Proceso de Seleccidn, salvo que se encuentre exento de dicho pago de conformidad
con las disposiciones aplicables. En particular, las personas con discapacidad
estardn exentas del pago de los derechos de participacion, siempre que acrediten
su discapacidad en la forma establecida para el presente Proceso de Seleccidn.
Esta exencién serd aplicable tanto para la inscripcidon en convocatorias generales
como en convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad.

Los gastos en que deba incurrir el aspirante para participar en las diferentes etapas
del Proceso de Seleccibn, incluidos aquellos relacionados con su desplazamiento
para la presentacion de las pruebas, estarén a su cargo.

g. Las etapas del presente Proceso de Seleccidn son preclusivas, autbnomas y sucesivas,
razén por la cual cada una de ellas tiene un objeto y una finalidad determinados.
En consecuencia, una vez queden en firme los resultados, actuaciones o decisiones
adoptadas en cada etapa y se hayan agotado las oportunidades y mecanismos de
reclamacién previstos en las Convocatorias y en las disposiciones que regulan el
Proceso de Seleccion, no habrd lugar areabrir, revisar o retrotraer etapas previamente
concluidas para subsanar situaciones que debieron ser controvertidas dentro de la
oportunidad correspondiente.
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h. La inscripcion en el presente Proceso de Seleccidn no confiere al aspirante derecho
alguno distinto al de participar en las etapas previstas, de conformidad con las reglas
establecidas para la convocatoria en la cual se encuentre inscrito. En consecuencia,
la inscripcidon no garantiza la continuidad en el Proceso de Seleccidn, la superacién
de las pruebas, la inclusidn en la lista de elegibles ni el ingreso al sistema especial
de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacidon - PGN. Tales
efectos dependerdn del cumplimiento de los requisitos y condiciones exigidos y de
los resultados obtenidos por el aspirante en cada una de las etapas, conforme a las
disposiciones que regulan el Proceso de Seleccion.

i. Las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias relacionadas con el Proceso de
Seleccidn deberdn presentarse a través del mddulo de PQRS habilitado en el portal
Mérito Construyendo Excelencia, www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co.

J. Unavezfinalizado el periodo deinscripciones, no se recibirdn niadmitirGninscripciones
extempordneas ni documentos adicionales a los aportados por el aspirante a través
del aplicativo dentro del término establecido, sin perjuicio de la informacién que
repose en la historia laboral de quienes sean servidores activos de carrera de la
Procuraduria General de la Nacién - PGN, cuando esta resulte aplicable para efectos
del Proceso de Seleccion.

Por lo anterior, serd responsabilidad del aspirante verificar, antes de formalizar su
inscripcion y dentro del plazo establecido, que la informacion registrada y los
documentos aportados en el aplicativo correspondan a aquellos que desea hacer
valer en el Proceso de Seleccion.

k. Para el presente Proceso de Seleccidon se encuentran publicadas convocatorias
generales y convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad.
Estas dltimas corresponden a los empleos respecto de los cuales se efectud la
reserva prevista en la Ley 2418 de 2024 y estdn dirigidas exclusivamente a personas
con discapacidad que cumplan las condiciones establecidas para su participacion

Antes de iniciar el proceso de inscripcidn, el aspirante deberd identificar el tipo de
convocatoria en la que desea participar y consultar detalladamente la informacién
del empleo, incluidos su denominacidn, grado, ubicacion, propoésito, funciones,
requisitos de formacion y experiencia y demds condiciones establecidas en la
respectiva convocatoria.
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I. Los aspirantes que presenten discapacidad deberdn informarla durante el proceso
de inscripcion, independientemente de que participen en una convocatoria general
O en una convocatoria con reserva de plazas para personas con discapacidad.
Esta informacion permitird identificar las necesidades particulares que deban ser
consideradas para garantizar, cuando corresponda, las adaptaciones y ajustes
razonables requeridos durante las diferentes etapas del Proceso de Seleccion.

La manifestacion de la discapacidad deberd realizarse a través de las opciones
dispuestas para tal fin en el aplicativo de inscripcion, suministrando la informacién
solicitada de manera completa y veraz.

m.Los aspirantes que manifiesten contar con certificado de discapacidad deberdn
aportarlo a través del aplicativo durante la fase de inscripcién. Para el presente
Proceso de Seleccion serdn vdlidos, de acuerdo con su vigencia, los certificados
de discapacidad a los que hacen referencia la Circular Externa 009 de 2017 de la
Superintendencia Nacional de Salud, la Resolucion 113 de 2020, la Resolucién 1239
de 2022 y la Resoluciéon 1197 de 2024, o las normas que las modifiquen, adicionen o
sustituyan.

El certificado aportado serd objeto de verificacion conforme a las reglas establecidas
para el Proceso de Seleccidn. En el caso de las convocatorias con reserva de plazas
para personas con discapacidad, contar con el certificado y aportarlo durante
la inscripcidn constituye una condicién necesaria para participar en este tipo de
convocatorias.

n. Las personas con discapacidad estardn exentas del pago de los derechos de
participacion, independientemente de que aspiren a una convocatoria general o a
una convocatoria con reserva de plazas para personas con discapacidad, siempre
que sea acreditada conforme a las disposiciones aplicables al Proceso de Seleccidn.

Para determinarla procedencia de esta exencién, durante el proceso de preinscripcion
el aplicativo realizard una consulta de informacién a través de los mecanismos de
interoperabilidad dispuestos con el Ministerio de Salud y Proteccidn Social, utilizando
el nUmero de identificacion registrado por el aspirante. Cuando la validacién resulte
satisfactoria, el aplicativo permitird continuar el proceso de inscripcién sin generar
cobro por concepto de derechos de participacion.

Esta validacién no sustituye el deber de aportar el certificado de discapacidad
cuando corresponda, ni la verificacién posterior de su validez dentro de la etapa

establecida para tal efecto.
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o. Los aspirantes que presenten discapacidad deberdn informar, durante el proceso de
inscripcién y a través de las opciones dispuestas en el aplicativo, las adaptaciones o
ajustes razonables que requieran para participar en las diferentes etapas del Proceso
de Seleccidn, segln corresponda.

La solicitud de adaptaciones o ajustes razonables no se limita a quienes participen en
convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad. Por tanto, los
aspirantes que participen en una convocatoria general también deberdn informar
oportunamente su discapacidad y las necesidades particulares que requieran sean
consideradas para su participacién en el Proceso de Seleccion.

p. Los aspirantes que, aun sin presentar una discapacidad, tengan alguna condicién
particular, temporal o permanente que pueda requerir medidas especiales para la
adecuada presentacién de las pruebas, deberdn informarla oportunamente a través
de los mecanismos que se dispongan para tal fin, con el propdsito de que pueda ser
evaluada y se determinen las medidas que resulten procedentes, de acuerdo con las
caracteristicas y necesidades de cada caso.

Estas situaciones pueden comprender, entre otras, embarazo, lactancia, condiciones
de salud que requieran alimentacidn o medicacidn en horarios determinados,
necesidad frecuente de acceso aservicios sanitarios, recuperacion de procedimientos
quirdrgicos, lesiones o accidentes recientes, dificultades temporales de movilidad, uso
de muletas u otros elementos de apoyo, asi como condiciones visuales o auditivas
que requieran una ubicacién particular dentro del lugar de aplicacion.

Las medidas que puedan adoptarse serdn determinadas de acuerdo con las
necesidades informadas por el aspirante, las caracteristicas de la prueba y las
condicionestécnicas, logisticas y de seguridad de la aplicacién, y podrdn comprender,
segun corresponda, ubicacion cercana a los servicios sanitarios, asignacion de
puestos o mobiliario adecuado, ubicacién preferencial dentro del saldn, autorizacién
para consumir alimentos o administrarse medicamentos y demds medidas que
resulten pertinentes para el caso particular.

5. OTRAS CONSIDERACIONES PREVIAS AL

PROCESO DE INSCRIPCION.

Los aspirantes interesados en participar en el Proceso de Seleccidon deberdn tener en
cuenta las siguientes consideraciones para realizar el trdmite de inscripcion:

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

GENERAL DE LA NACION
COLOMBIA

PROCURADURIA ‘




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
*

1. Antes deiniciar el trdmite de inscripcién, el aspirante deberd verificar que cumple los
requisitos minimos de formacion académica y experiencia exigidos para el empleo
al cual desea aspirar, asi como las demas condiciones establecidas en la respectiva
convocatoria. Esta informacién podré ser consultada en el portal Mérito Construyendo
Excelencia, www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co, a través de las opciones
dispuestas para la consulta de convocatorias generales y convocatorias con reserva
de plazas para personas con discapacidad, segun corresponda.

2. El aspirante deberd verificar, antes de formalizar su inscripcién, que cumple los
requisitos y condiciones exigidos para el empleo al cual aspira y que no se encuentra
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
normas vigentes. El incumplimiento de los requisitos exigidos para participar o para
tomar posesién del empleo, asi como la configuracién de una causal de inhabilidad o
incompatibilidad, podrd dar lugar a la exclusién del Proceso de Seleccidon en la etapa
en que dicha circunstancia sea advertida, de conformidad con las disposiciones
aplicables.

3. Cada aspirante podréa participar Gnicamente en una (1) convocatoria del
Proceso de Seleccion y, en consecuencia, solo podra formalizar una (1)
inscripcion, independientemente de que se trate de una convocatoria general
o de una convocatoria con reserva de plazas para personas con discapacidad.
Durante la etapa de preinscripcion, el aspirante podrd modificar la convocatoria
inicialmente seleccionada, siempre que no haya efectuado el pago de los
derechos de participacion o, en el caso de las personas exentas de dicho
pago, no haya realizado la formalizacidn correspondiente en el aplicativo.
Unavezefectuado elpago delosderechosde participacidon orealizadalaformalizacién
que corresponda para quienes se encuentren exentos de este, la convocatoria
seleccionada no podrd ser modificada. Por lo anterior, antes de efectuar cualquiera
de estas acciones, el aspirante deberd verificar cuidadosamente que el empleo
seleccionado corresponda a aquel en el cual desea participar.

4. El correo electrénico registrado deberd ser personal, vdlido y de uso exclusivo del
aspirante. El sistema no permitird asociarunamismadireccionde correoelectrénico
a mas de un participante del Proceso de Seleccion.

El aspirante deberd verificar que tiene acceso permanente al correo registrado, toda
vez que este serd utilizado para el envio de comunicaciones relacionadas con el
desarrollo del Proceso de Seleccion.
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5. Los aspirantes que, debido a una de discapacidad o a una condicidn particular de
salud, movilidad, embarazo, lactancia u otra circunstancia temporal o permanente,
requieran alguna adaptacién, apoyo o medida especial para la presentacién de
las pruebas, deberan informarlo durante el proceso de inscripcion, a través de las
opciones dispuestas en el aplicativo para tal fin.

Al registrar esta informacion, el aspirante deberd indicar de manera clara las
condiciones o necesidades particulares que deban ser consideradas para la
presentaciéon de las pruebas escritas y/o de ejecucidén, segin corresponda.
Esta informacién permitird evaluar y disponer las medidas que resulten
procedentes, teniendo en cuenta las caracteristicas de la prueba, las necesidades
informadas y las condiciones técnicas, logisticas y de seguridad de su aplicacion.
En caso de que, con posterioridad al cierre del periodo de inscripciones, se presente
una situaciéon sobreviniente que pueda requerir una medida especial para la
presentacion de las pruebas, el aspirante deberd informarla oportunamente a través
del moédulo de PQRS dispuesto en el portal Mérito Construyendo Excelencia, www.
meritoconstruyendoexcelencia.com.co, para que el caso pueda ser evaluado y se
determine la medida que corresponda.

6. El aspirante serd responsable de la veracidad, exactitud y  autenticidad
de lainformacién registrada y de los documentos aportados durante el proceso de
inscripcién, asi como de aquellos que pretenda hacer valer en las diferentes etapas
del Proceso de Seleccion.

La falsedad, adulteracion, fraude o cualquier inconsistencia atribuible al aspirante
en la informacién suministrada o en la documentacion aportada podra dar lugar
a su exclusion del Proceso de Seleccion en la etapa en que dicha situacion sea
advertida, sin perjuicio de las acciones legales, administrativas, disciplinarias y/o
penales a que haya lugar.

7. Durante el periodo de inscripciones, el aspirante podrd actualizar, modificar, suprimir
o reemplazar la informacién y los documentos registrados o aportados en el
aplicativo, siempre que la funcionalidad correspondiente se encuentre habilitada y
la inscripcion no haya alcanzado el estado que impida realizar dicha modificacion.
El nUmero de documento de identidad y el correo electrénico registrado serdn datos
inmodificables.

Una vez finalizado el periodo de inscripciones, no serd posible adicionar, modificar,
suprimir o reemplazar los documentos aportados para participar en el Proceso de
Seleccion.
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La posibilidad de modificar informacién o documentos no implica que pueda
modificarse la convocatoria seleccionada. Esta Ultima dnicamente podrd cambiarse
durante la etapa de preinscripcion y antes de efectuar el pago de los derechos de
participacion o, para quienes se encuentren exentos de dicho pago, antes de realizar
la formalizacién correspondiente en el aplicativo. Cumplida cualquiera de estas
actuaciones, la convocatoria seleccionada no podrd ser modificada.

8. Antesdeiniciarel procesodeinscripcion, el aspirante deberda verificar que el dispositivo
desde el cual realizard el trdmite cuente con conexion estable a Internet y permita
la visualizacion, descarga y cargue de archivos en formato PDF, de acuerdo con las
funcionalidades dispuestas en el portal Mérito Construyendo Excelencia.

Asimismo, se recomienda realizar el proceso de inscripcién desde un dispositivo y
una conexion que permitan completar adecuadamente cada una de sus etapas,
evitando interrupciones durante el registro de informacidn, el cargue de documentos,
el pago de los derechos de participacion —cuando corresponda— vy la formalizacién
de la inscripcion.

9. Antes de iniciar el proceso de inscripcidn, el aspirante deberd tener disponible su
documento de identidad y la informacién personal y de contacto requerida para
diligenciar el formulario, verificando previamente que los datos que registre sean
completos, correctos y se encuentren actualizados.

En particular, debera verificar cuidadosamente la informacion correspondiente a su
nimero de documento de identidad y correo electrénico, teniendo en cuenta que
estos datos no podrdn ser modificados una vez registrados en el aplicativo.

10. Los documentos que el aspirante pretenda aportar durante el proceso de inscripcién
deberdn encontrarse en formato PDF, con un tamafo méaximo de 2 MB por archivo,
y deberdan cargarse de manera completay legible, de forma que permitan consultar
la totalidad de la informacién contenida en ellos.

El aspirante deberd verificar, antes de realizar el cargue, que los archivos correspondan
al documento que pretende aportar, que puedan visualizarse correctamente y que
no presenten tachaduras, enmendaduras, borrones o cualquier otra alteracién que
impida o dificulte la lectura y verificacién de su contenido.

Los documentos que no cumplan con las condiciones requeridas podrdn no ser
tenidos en cuenta en la etapa correspondiente, de conformidad con las reglas que
regulan el Proceso de Seleccidn.
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6. RECOMENDACIONES PARAELCARGUEDELA

DOCUMENTACION DE SOPORTE.

Los documentos que el aspirante pretenda hacer valer en el Proceso de Seleccion
deberdn ser cargados a través del aplicativo dispuesto para la inscripcién, dentro
del término establecido para ello. Estos documentos serdn objeto de verificacién y/o
valoracion en las etapas correspondientes, de conformidad con las reglas establecidas
para el Proceso de Seleccion.

El aspirante deberd cargar la documentacién necesaria para acreditar el cumplimiento
de los requisitos minimos del empleo al cual aspira, asicomo aquella que pretenda hacer
valer en la prueba de Andlisis de Antecedentes, cuando corresponda. Adicionalmente, los
aspirantes que deban acreditar una condicién particular exigida para su participacion
deberdn aportar los documentos establecidos para tal efecto.

Antes de realizar el cargue, el aspirante deberd verificar que cada documento
corresponda a la informacién que pretende acreditar y que cumpla las condiciones de
integridad, legibilidad y formato sefialadas en la presente Guia.

Los documentos que el aspirante deberd aportar, segun corresponda a los requisitos del
empleo al cual aspira y a la informacién que pretenda acreditar dentro del Proceso de
Seleccibn, son los siguientes:

+ Documento de identidad: copia de la cédula de ciudadania por ambas caras, de
manera completa y legible, que permita verificar la informacion de identificacion del
aspirante.

- Documentos de formacién académica: copia de los titulos académicos y/o actas
de grado correspondientes a los estudios acreditados para el cumplimiento de los
requisitos minimos del empleo y, cuando corresponda, para la prueba de Andlisis de
Antecedentes.

« Tarjeta o matricula profesional: cuando el ejercicio de la profesién se encuentre
reglamentado y este documento sea exigible de conformidad con la normatividad
aplicable. Su aporte no sustituye la presentaciéon de los titulos académicos y/o actas
de grado requeridos para acreditar la formaciéon correspondiente.

« Documentos de Educacidén para el Trabajo y el Desarrollo Humano: certificaciones de
los programas cursados, organizadas cronolégicamente de la mds reciente a la mas
antigua.
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« Documentos de educacion informal u otros estudios: certificaciones
correspondientes a cursos, diplomados, seminarios, congresos, simposios y demas
actividades de formacién que puedan ser objeto de valoraciéon en la prueba de
Andlisis de Antecedentes, de acuerdo con los criterios establecidos para esta etapa.

Para efectos de la prueba de Andlisis de Antecedentes, Gnicamente serdn objeto de
valoracién los estudios que cumplan las condiciones establecidas enlas disposiciones
que regulan el Proceso de Seleccidon y que hayan sido realizados dentro de los diez
(10) aros anteriores a la fecha de cierre de la fase de inscripcién, cuando este criterio
temporal resulte aplicable al respectivo factor de valoracion.

+ Certificaciones de experiencia: certificaciones expedidas por la autoridad competente
de la respectiva entidad, institucidn o empresa publica o privada, mediante las
cuales se acredite la experiencia requerida para el empleo y aquella susceptible
de valoracidén en la prueba de Andlisis de Antecedentes, segun corresponda. Se
recomienda cargarlas en orden cronoldgico, de la mds reciente a la mds antigua.

+ Certificado de discapacidad: cuando corresponda, deberd aportarse durante
la inscripcién el certificado de discapacidad valido para el presente Proceso de
Seleccidn, de conformidad con las disposiciones aplicables. Para estos efectos serdn
validos, de acuerdo con su vigenciaq, los certificados a los que hacen referencia la
Circular Externa 009 de 2017 de la Superintendencia Nacional de Salud, la Resolucién
113 de 2020, la Resolucion 1239 de 2022 y la Resolucion 1197 de 2024, o las normas que
las modifiquen, adicionen o sustituyan.

+ Demds documentos de soporte: aquellos documentos adicionales requeridos para
acreditar el cumplimiento de las condiciones establecidas en la convocatoria o que
puedan ser objeto de valoracion en las etapas correspondientes del Proceso de
Seleccion.

Para conocer en detalle los requisitos, condiciones, criterios de verificacion y valoracién
de la documentacion aportada, el aspirante deberd consultar la Resolucidén No. 076
del 24 de marzo de 2026 y sus actos modificatorios, asi como las Guias de Orientacion
al Aspirante que se publiquen para las etapas de Verificacién de Requisitos Minimos y
Andlisis de Antecedentes, segun corresponda.
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7. ACCESIBILIDAD Y HERRAMIENTAS DE

APOYO DEL PORTAL

El portal del Proceso de Seleccion dispone de diferentes herramientas orientadas a
facilitar la navegacion, consulta de informacion e interaccidén de los usuarios con sus
contenidos. Algunas de estas funcionalidades se encuentran disponibles de manera
transversal durante la navegacion por el portal, mientras que otras corresponden d
opciones especificas de accesibilidad que se describen en los apartados siguientes.

Las herramientas generales pueden ser utilizadas por cualquier usuario,
independientemente de que haya reportado o no una discapacidad durante el proceso
de inscripcidn.

7.1 Herramientas generales de navegacion y visualizacion

En la parte superior derecha del portal se encuentran disponibles herramientas que
permiten realizar bdsquedas y ajustar algunas condiciones de visualizacidon de los
contenidos.

Q e @ @ @ cooss © Q

Se informa a la ciudadania interesada en participar en el Proceso de Seleccién "Méri
Procuraduria General de la Nacién que, conforme a la Resolucién No. 133 del 20 de
iniciaran el 1 de junio de 2026. ——

Buscar...

La nueva fecha de inicio de las inscripciones esta programada para el préximo 7dl | etra: e c Contraste:

SAEA
MERITO septiembre de 2026, de acuerdo con el cronograma vigente del prod

Menade nqvegqcién = Inicie > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera adminis

Avisos informativos

¥ Iralfinal de la pégina

Avisos informativos

Normatividad
Guias y videotutoriales

Convocatorias generales Elementos por pagina:5  1-3de3

Convocatorias reservadas personas

o 5 () Publicado 2026/05/22 - 08:00 AM
con discapacidad

Ajustes al Cronograma y Condiciones del Proceso de Seleccién - Resolucién No. 133 de mayo de 2026.

Mi cuenta La Procuraduria General de la Nacién y la Universidad de Antioquia se permiten informar a la ciudadania interesada en el Proceso de Seleccién “Mérito Construyendo

ue expedida la Resolucion No. 133 de mayo de 2026, mediante la cual se incorp i y precisi conel

Listados de resultados
£n consecuencia, se invita a todos los aspirantes y ciudadanos interesados a realizar la lectura completa y detallada de la mencionada resolucin, toda vez que en ella se

> e establecen aspectos de especial importancia para el Proceso de Seleccion, entre los cuales se destacan:
Acciones constitucionales

. la 6n del cronograma de i

« El ajuste de los factores de puntuacion correspondientes a la Prueba de Andlisis de Antecedentes.

Preguntas frecuentes

Desde esta seccion, el usuario podrd realizar basquedas por palabras clave dentro del
portal; disminuir o aumentar el tamano del texto mediante los controles dispuestos para
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tal fin; y utilizar la herramienta de contraste, representada mediante el icono del ojo,
cuya activacién permite visualizar el portal en escala de grises.

Al activar la opcién de contraste, los contenidos del portal se visualizardn en escala de
grises, como se muestra a continuacion.

gov.co T Y EEON

Se informa a la ciudadania interesada en participar en el Proceso de Seleccién "Mérito Construyendo Excelencia® de la
Procuraduria General de la Nacién que, conforme a la Resolucién No. 13;
iniciaran el 1 de junio de 202

La nueva fecha de inicio de las inscripciones esta programada para e} C 0
septiembre de 2026, de acuerdo con el cronograma vigg 0 nt r Gste-

Men de navegacién = Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de

Avisos informativos

¥ Iralfinal de la pagina

Normatividad

Avisos informativos

Guias y videotutoriales

Convocatorias generales Elementos por pégina: 5 1-3de3
Convocatorias reservadas personas {9 Publicado 2026/05/22 - 08:00 AM

con discapacidad Ajustes al y lici del i6n - i6n No. 133 de mayo de 2026.

Mi cuenta La Procuraduria General de la Nacién y la Universidad de Antioquia se permiten informar a la ciudadania interesada en el Proceso de Seleccion “Mérito Construyendo

pedida la Resolucién No. 133 de mayo de 2026, mediante | corporan yp relevantes con el desarrollo

Listados de resultados
ra completa y detallada de la mencionada resolucién, toda vez que en ella se

establecen aspectos de especial importancia para el Proceso de Seleccion, entre los cudles se destacan:

Acciones constitucionales

Adicionalmente, en las diferentes pdginas y secciones del portal se encuentran
disponibles botones de navegacién rapida que facilitan el desplazamiento y el retorno a
las principales dreas de navegacion.

La opcidn “Ir al final de la pdgina” permite desplazarse directamente hasta la parte
inferior de la pdgina que se encuentra consultando, mientras que la opcidn “Ir al inicio
de la pagina” permite regresar directamente a la parte superior, evitando realizar
manualmente todo el desplazamiento vertical.

Asimismo, el portal dispone del botdn “Inicio”, identificado con el icono de una casq,
mediante el cual el usuario puede regresar directamente a la pagina principal del portal,
independientemente de la seccidn en la que se encuentre.
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Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacion 2026

I < Iralfinal de la pagina I
— L

En este espacio usted podrd presentar Peticiones, Quejas, Reclamos o Sugerencias, asi como consultar el estado de las mismas y la respectiva respuesta.

c Crear Nueva PQRS
Presente sus Peticiones, Quejas, Reclamos o Sugerencias relacionadas con el Concurso Abierto de Méritos

Consultar Estado de PQRS =S
Verifique el estado de su PQRS y consulte la respuesta correspondiente

Respuestas sin Destinatario
Consulte las respuestas a QRS que no tienen un destinatario especifico

A Iralinicio de la pagina

7.2Modo de accesibilidad del portal

Los documentos publicados en el portal que cuentan con una versidn adaptada para
accesibilidad disponen de la opcidon “Ver en modo accesible”, ubicada en la parte
superior derecha del visor del documento.

Esta funcionalidad se encuentra disponible para los contenidos documentales
publicados en secciones como Normatividad, Guias y videotutoriales —para las guias
documentales—, Convocatorias generales, Convocatorias reservadas para personas con
discapacidad, Acciones constitucionales y Preguntas frecuentes, entre otros contenidos
cuyo insumo corresponda a documentos incorporados al portal.

Al seleccionar “Ver en modo accesible”, el sistema presenta una Versidn de Accesibilidad
Documental, en la cual el contenido del documento es dispuesto en una vista adaptada
para facilitar su consulta y permitir su interaccién mediante diferentes herramientas de
asistencia. Esta versidon conserva el contenido del documento consultado y advierte al
usuario que, para efectos legales vinculantes, prevalece el documento oficial original
firmado y radicado.

En la barra superior de esta vista se encuentran disponibles diferentes herramientas de
accesibilidad y navegacion, entre ellas:
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+ Tabla de contenido: despliega la estructura o secciones que componen el documento
y permite al usuario identificar y acceder directamente al apartado de su interés,
evitando tener que desplazarse secuencialmente por todo el contenido.

+ Ajuste del tamafo del texto: mediante los controles A- y A+, permite disminuir o
aumentar progresivamente el tamano de la fuente. El porcentaje ubicado entre
ambos controles indica el nivel de ampliacién aplicado.

« Alto contraste: modifica la visualizacidon del documento a una presentacion de alto
contraste en blanco y negro, facilitando la diferenciacion entre el texto y el fondo.

« Ajuste de interlineado: incrementa el espacio existente entre las lineas del texto para
facilitar su lectura y seguimiento visual.

« Modo enfoque: permite centrarla atencidn sobre una seccion especifica del contenido,
manteniendo nitida el drea sobre la cual se ubica el cursor y atenuando visualmente
el contenido restante.

+ Regla de lectura: incorpora una guia horizontal que acompana la posicion del
cursor y facilita al usuario identificar y seguir la linea o zona del documento que estd
consultando.

« Desplazamiento al inicio: permite regresar rGpidamente a la parte superior del
documento.

« Impresidon o descarga: permite acceder a las opciones disponibles para imprimir o
descargar el documento.

« Lecturaenvozalta:incorpora controles para detener, retroceder, reproducir y avanzar
la lectura en audio del contenido. Adicionalmente, permite seleccionar la velocidad
de reproduccién, desde 0,75x hasta 2x, con variaciones de 0,25x, de acuerdo con las
necesidades o preferencias del usuario.

Estas funcionalidades permiten que el aspirante adapte la forma en que consulta los
documentos publicados en el portal, de acuerdo con sus necesidades de visualizacién,
lectura, navegacién o reproduccion auditiva, sin modificar el contenido de la informacion
publicada.
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Versién
FORMATO: CONVOCATORIA

PROCURADURIA Fecha 23/02/2026

PROCESO: TALENTO HUMANO

3

Codigo TH-F-211

Fecha de fijacion: 24 de marzo de 2026

Término para las inscripcit De conlo en elarticulo 11 de la Resolucion 076 de 2026,

la fase de inscripciones se adelantara durante doce (12) dias calendario, del 07 al 18 de septiembre de 2026, en los siguientes horarios:

desde las 8:00 horas del primer dia y hasta las 16:00 horas del tltimo dia en forma continua, a través de la sede electrénica
com.co.

CONCURSO ABIERTO DE MERITOS PARA
PROVEER CARGOS DE CARRERA|

CONVOCATORIA No. 01 - 2026
Medio de divulgacién: El aviso de convocatoria se publica en el Diario el Nuevo Siglo, en las sedes de las Procuradurias

en el sitio web gov.coy en el vinculo m.co. A partir
de la ion de la ia, toda la i ion de este proceso de seleccion de empleados, las comunicaciones y
notificaciones se realizarén a través de publicaciones en el sitio web de la entidad www.procuraduria.gov.co y en el vinculo

Versién No. 3
Resolucién No. 212 de 2026

1. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Denominacién del empleo: ‘ Cédigoy Grado:

Nivel jerrquico:

Versién de Accesibilidad Documental

Este documento ha sido procesado para garantizar su acceso mediante tecnologias de asistencia, preservando la integridad completa del contenido. Para efectos legales vinculantes, prevalece el documento oficial original firmado y
radicado.

@ 012026 1AS 19 DELEGADAS, REGIONA... A- % A+

CONCURSO Fecha de fijacién: 24 de marzo de 2026

ABIERTO DE

MERITOS PARA

PROVEER Término para las inscripciones: De conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Resolucién 076 de 2026,

CARGOS DE la fase de inscripciones se adelantard durante doce (12) dias calendario, del 07 al 18 de septiembre de 2026, en

CARRERA los siguientes horarios: desde las 8:00 horas del primer dia y hasta las 16:00 horas del Gltimo dia en forma
continug, a través de la sede énica www.meritoconstruyer ia.com.co.

CONVOCATORI

ANo.01-2026 . .

El aviso de ia se publica en el Diario el Nuevo Siglo, en las sedes de las
VersiénNo.3  Procuradurias Regionales/Provinciales, en el sitio web www.procuraduria.gov.co y en el vinculo
www.meritoconstruyer ia.com.co. A partir de la publicacion de la ia, toda la informacién

ResoluciénNo. g este proceso de ion de er las comunicaciones y notificaci se realizarén a través de

212de 2026 publicaciones en el sitio web de la entidad www.procuraduria.gov.co y en el vinculo

www.meritoconstruyer 1cia.com.co

1. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Denominacién Cédigoy Grado: Nivel jerérquico: Asesor Asignacién bésica: $10.403.514 Vigencia 2025
del empleo:
1As -19
Asesor
Ubicacién(es) Namero de Dependencia(s) inicial(es):
inicial(es) del
. cargos: . .
carge: Procuradurias Delegadas o Regionales o
_

8.PASOS PARA REALIZAR LA PREINSCRIPCION Y

FORMALIZACION DE LA INSCRIPCION.

Para participar en el Proceso de Seleccién, el aspirante deberd realizar el trdmite de
preinscripcion y formalizacién de la inscripcidn a través del portal Mérito Construyendo
Excelenciq, siguiendo las indicaciones que se presentan a continuacion.

Durante este procedimiento, el aplicativo orientard al aspirante de acuerdo con la
informacion registrada y determinard, segun corresponda, si debe efectuar el pago de
los derechos de participacion o si se encuentra exento de dicho pago conforme a las
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disposiciones aplicables al Proceso de Seleccioén.

Antes de continuar con cada una de las etapas del procedimiento, el aspirante debera
verificar cuidadosamente la informacidn registrada y las decisiones adoptadas en el
aplicativo.

8.1. Paso 1. Consulta y seleccion de la convocatoria.

Ingrese al portal Mérito Construyendo Excelencia y acceda a la opcidn dispuesta para la
consulta de convocatorias e inscripcion.

El portal permite consultar de manera diferenciada las convocatorias generales y las
convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad. Seleccione la
opcién correspondiente al tipo de convocatoria que desea consultar.

Concurso de Méritos 2026 - Convocatorias abiertas )
2 A ) AW\ @ PROCURADUR?
Consulta las convocatorias disponibles y verifica SENERALDELANACION
el cumplimiento de los requisitos

» Ver convocatorias generales ‘;g;;:,:‘g;gg,‘f;}gg;;f,i{;gg“s
cepa on spiece e T

Nacion 2026

Menii do navegacién =

Avisos informativos

 Iralfinal de la pagina

Guios y videotutoriales Convocatorias generales

Convocatorias generales X ) . X » X X
En este espacio encontrard las convocatorias generales del Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la

Convocatorias reservadas personas Procuraduria General de la Nacién 2026. También podré redlizar el proceso de inscripcion en la convocatoria que desee participar.
con discapacidad

Normatividad

Recuerde revisar la i6n No. 076 de 2026, i6n No. 108 de 2026, i6n No. 133 de 2026. y la i6n No. 212 de 2026.

Mi cuenta
Listados de resultados

Acciones constitucionales

i “

Preguntas frecuentes

PQRS

Elementos por pégina: | 10~

Una vez seleccionada la opcién, podrd consultar las convocatorias disponibles y utilizar
los criterios de busqueda habilitados para identificar los empleos de su interés.

Antes de iniciar la preinscripcion, consulte detalladamente la informacién de la
convocatoria y verifique, entre otros aspectos, la denominaciéon del empleo, grado,
nivel jerdrquico, ubicacidn, requisitos de formacidn y experiencia, funciones y demdas
condiciones particulares establecidas para el empleo.
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Guias y videotutoriales

Convocatorias generales

Convocatorias reservadas personas
con discapacidad

Mi cuenta

Convocatorias generales

En este espacio encontrard las convocatorias generales del Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién 2026. También podrd realizar el proceso de inscripcion en la convocatoria que
desee participar.

Recuerde revisar la Resolucién No. 076 de 2026, Resolucién No. 108 de 2026, Resolucién No. 133 de 2026. y la Resolucién No. 212 de 2026.

Listados de resultados

Cédigo de convocatoria cédigoyGrado  Nivel 1 Jerérquico Ed Denominacién del empleo
Acciones constitucionales

Ubicaciéninicial A signacién bésica dosde Asignacién bésica hasta
PQRS @ L ]

Elementos por pagina: 10~ 1-10 do 257 N
Asesor
Cédigo de Convocatoria: 01-2026 Cédigo y Grado: 1As-19
Asignacién bésica Ne de inscritos Ne de carg: d Nivel or .
$10,403,514 799285 140 $1,000 Asesor
Versién Resolucién
Ubicacién inicial: ANTIOQUIA - ATLANTICO - BOGOTA, D.C. - +63 més
] m : s

@® Recuerde que
servicio.

go hace parte de la p

y puede ser reubicado a nivel nacional de acuerdo a la necesidad del

Para facilitar la consulta de la informacién de las convocatorias, el portal dispone de
herramientas de accesibilidad que permiten adaptar su visualizacién y acceder a

diferentes funcionalidades de apoyo. Estas herramientas se explican en el apartado
“Accesibilidad y herramientas de apoyo del portal” de la presente Guia.

8.2. Paso 2. Consulta detallada de la convocatoria.

Unavezidentificadala convocatoria de suinterés, seleccionelaopcién “Ver convocatoria”.
El portal abrird en una nueva pestaia el documento correspondiente, en el cual podrd
consultar detalladamente las caracteristicas y condiciones del empleo.

Antes de iniciar la preinscripcion, revise cuidadosamente la informaciéon de la
convocatoria, en particular la identificacién del empleo, ubicacién y nimero de cargos,
requisitos minimos de estudio y experiencia, propoésito y funciones, conocimientos
esenciales, competencias comportamentales, pruebas que serdn aplicadas y demds
condiciones previstas para participar en el Proceso de Seleccidn.

Es responsabilidad del aspirante verificar que la convocatoria seleccionada corresponda
al empleo en el cual desea participar y conocer las condiciones que la regulan antes de
continuar con la preinscripcion.
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Version 3
i FORMATO: CONVOCATORIA
PROCURADURIA Fecha 23/02/2026
SRESHAA PROCESO: TALENTO HUMANO
Codigo TH-F-211

Fecha de fijacién: 24 de marzo de 2026

Término para las inscripciones: De conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Resolucion 076 de 2026,
la fase de inscripciones se adelantara durante doce (12) dias calendario, del 07 al 18 de septiembre de 2026, en los siguientes horarios:
desde las 8:00 horas del primer dia y hasta las 16:00 horas del ultimo dia en forma continua, a través de la sede electrénica

CONCURSO ABIERTO DE MERITOS PARA
PROVEER CARGOS DE CARRERA

www.meritoconstruyendoexcelencia.com.
CONVOCATORIA No. 01 -2026
Medio de divulgacién: El aviso de convocatoria se publica en el Diario el Nuevo Siglo, en las sedes de las Procuradurias
" Regionales/Provinciales, en el sitio web www. ia.gov.co y en el vinculo www.meritocor ia.com.co. A partir
Versién No. 3 T ) g & e T
de la 1 de la , toda la inf de este proceso de de las comur y

Resolucién No. 212 de 2026 notificaciones se realizarén a través de publicaciones en el sitio web de la entidad www.procuraduria.gov.co y en el vinculo

www.meritoconstruyendoexcelencia.com.co

1. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Denominacion del empleo: Cédigo y Grado: Niveljerarquico: | Asignacion basica:
Asesor 1AS - 19 Asesor $10.403.514 Vigencia 2025
Ubicacién(es) inicial(es) del cargo: Nuamero | Dependencia(s) inicial(es):
de

PLANTA GLOBAL cargos: | Procuradurias Delegadas o Regionales o Distritales o Provinci con Funciones Disciplinarias de Jt

ia Delegada Disciplil
Juzgamiento 1 140 Proceso: Disciplinario
Bogota (2)

0 donde se ubique el cargo

ia Delegada Discipli
Juzgamiento 2
Bogota (2)
O donde se ubique el cargo

P ia Delegada Discipli
Juzgamiento 3

Bogota (3)

O donde se ubique el cargo

VU DIOCUTAdUN GOV €O | WU MerioConSIuYendoe Celencia.com co
‘Carrera 5 # 15-80, Bogota D.C | PBX: (601) 5878750
Pigina 1 de 8

8.3.Paso 3. Inicio de la preinscripcion.

Una vez consultada la informacién de la convocatoria y verificado el cumplimiento de
los requisitos del empleo, regrese al listado de convocatorias y seleccione la opcion
“Inscribirse” correspondiente a la convocatoria en la que desea participar.

Guias y videotutoriales COI’\VOCOtOI’iGS genel'ales

Convocatorias generales

En este espacio encontrara las convocatorias generales del Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera
Convocatorias reservadas personas administrativa de la Procuraduria General de la Nacién 2026. También podra realizar el proceso de inscripcion en la convocatoria que
con discapacidad desee participar.

Mi cuenta Recuerde revisar la Resolucién No. 076 de 2026, Resolucién No. 108 de 2026, Resolucién No. 133 de 2026. y la Resolucién No. 212 de 2026.
Listados de resultados Cbdigo de convocatoria Codigoy Grado Nivel Jerérquico Educacion Denominacién del empleo

Acciones constitucionales

Ubicacién inicial Asignacién bésica desde Asignacién bésica hasta
PQRS [  J
Elementos por pagina: 10~ 1-10de 267 N
Asesor
Cédigo de Convocatoria: 01-2026 Cédigo y Grado: 1AS-19
Asignacién béasica N° de inscritos N° de cargos Costo de inscripcién Nivel
Ver convocatoria
$10,403,514 799285 140 $1,000 Asesor
Versién Resolucién
Ubicacién inicial: ANTIOQUIA - ATLANTICO - BOGOTA, D.C. - +63 més
@ Recuerde que este cargo hace parte de la pl i6n y puede ser reubicado a nivel nacional de acuerdo a la necesidad del
servicio.
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Nota: Para las convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad,
al seleccionar la opcidn “Inscribirse”, el portal mostrard previamente un mensaje
mediante el cual el aspirante deberd confirmar si cuenta con un certificado de
discapacidad vdalido para el Proceso de Seleccion.

Tenga en cuenta que contar con este certificado y aportarlo durante el proceso de
inscripcién constituye una condicidn necesaria para participar en las convocatorias
con reserva de plazas para personas con discapacidad.

/S PROCURADURIA Certificado de
S discapacidad requerido

Ha indicado que es una persona con discapacidad. Para continuar con el
proceso de inscripcién bajo esta condicién, deberé contar con un
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD VALIDO, de conformidad con la
normatividad aplicable. ’
Para este Proceso de Seleccién serén vélidos los certificados de
discapacidad a los que hacen referencia la Circular Externa 009 de 2017
de la superintendencia Nacional de Salud, la Resolucién 113 de 2020, la
Resolucién 1239 de 2022 y la Resolucion 1197 de 2024, de acuerdo con su
vigencia.

A continuacién, indique si cuenta con alguno de los certificados de
discapacidad anteriormente sefalados.

@ éCuenta con certificado de discapacidad?

- -

Una vez surtida esta validacién cuando corresponda, el sistema mostrard un mensaje
de confirmacién de la convocatoria seleccionada. Verifique cuidadosamente la
informaciéon antes de continuar, teniendo en cuenta que la convocatoria podrd
modificarse dnicamente durante la etapa de preinscripcién y antes de efectuar el pago
de los derechos de participacion o de formalizar la inscripcién, segun corresponda.
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R Confirmar seleccién

oooooooo

Estd seleccionando la siguiente convocatoria:

Cédigo de convocatoria: 01-2026

Nivel Jerarquico: Asesor
Cédigo y Grado: 1As-19
Costo de inscripcion: $1,000

Antes de continuar, verifique que la convocatoria seleccionada
corresponda a la convocatoria en la que desea participar.

Podrd modificar esta seleccion Gnicamente durante la etapa de
preinscripcién, antes de efectuar el pago de los derechos de
participaciéon o de formalizar la inscripcion, segin corresponda.

Una vez realizado el pago o formalizada la inscripcién, no podra
cambiar la convocatoria seleccionada.

Q ¢Desea continuar con la convocatoria seleccionada?

v

-

Si la convocatoria seleccionada es correcta, confirme su decisién para continuar.

A continuacion, el portal presentard los Términos y Condiciones para participar en el
Proceso de Seleccion. Lea cuidadosamente su contenidoy, si estd de acuerdo, manifieste
su aceptacion mediante la opcidn dispuesta para tal fin.
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Proceso de inscripcion

Aceptacion de términos y condiciones Inscripcion

Importante: Para habilitar el botén “Continuar’, marque todas los casillos de verificacion de aceptacién obligatorias que aparecen en esta pagina,

1. Lineamientos de uso del Portal Dispuesto para el Proceso de Seleccién.

£l contenido del presente portal web se encuentra sujeto a las politicas y condiciones establecidas para la divulgacion de la informacion relacionada con el proceso de seleccion de Ingreso para proveer 2.826 empleos en vacancia definitiva
pertenecientes al Sistema Especial de Carrera Administrativa de la Procuraduria General de la Nacion, correspondientes a los niveles Asesor, Ejecutivo, Operativo, Profesional, Técnico y Administrativo.

El acceso y uso del portal del cencurso por parte de los usuarios se realiza bajo su exclusiva responsabilidad, entendiéndose que dicha accion implica la aceptacién expresa, libre e inequivoca de los términos y condiciones aqui
establecides. La Universidad de Antioquia se reserva el derecho de modificar, actualizar o ajustar, de manera unilateral y sin previo aviso, las condieiones de uso, las peliticas de privacidad y los contenidos del portal, en cualquier momento y
por cualquier medio.

£s deber del aspirante o usuaric del portal conocer y revisar las presentes politicas y condiciones de uso; en consecuenci, el acceso al portal constituye la aceptacién plena y voluntaria de los términos aqui definidos.

2 Acepto las politicas y condici de uso del portal *

I F

2. Tratamiento de la informacién personal

€l aspirante o usuario del portal, en su condicion de Titular de los datos personales, manifiesta haber sido debidamente informado de: (i} la informacion personal suministrada, incluyendo datos sensibles tales coma datos de contacto,
informacion académica, laboral, biométrica y demés datos proporcionados durante el proceso de seleccion, ser objeto de tratamiento por parte de la Universidad de Antioquia y la Procuraduria General de la Nacion, quienes actian como
Responsables del Tratamiento; (ii) dicho tratamiento se llevara a cabo exclusivamente en el marco del proceso de seleccion de ingreso para proveer empleos en vacancia definitiva pertenecientes al sistema especial de carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién; (i) en desarrolle del proceso de seleccién, los Responsables del Tratamiento pedran, entre otras actividadles, convocar a los Titulares, vincularlos a las distintas etapas de evaluacion y
seleccion, contactarlos para la realizacién de pruebas técnicas o de imiento y demnas procedimien i (iv) el suministro de informacién relacionada con datos sensibles es de cardcter facultativo; (v) el Titular de la
informacion cuenta con los derechos de acceso, actualizacion, rectificacion y supresién de sus datos persondles, asi como con la facultad de revocer la autorizacién otorgade; (vi) en caso de que la solicitud presentada no sea atendida de
manera directa, el aspirante podr acudir, de forma subsidiaria, ante la Superintendencia de Industria y Gomercio, de conformidad con s dispuesto en la Ley 1581 e 2012, el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y dems normas que las
complementen; y (vii) el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de las obligaciones deberan realizarse conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Unis de ia y de lo i i de la

De manera especifica, ol acceder al pertal /o aceptar sus politicas y condiciones de uso, el usuario asume plena responsabilidad sebre la informacién que registre en el aplicativo, de acuerdo con las funcionalidades habilitadas. Asi mismo,
declara que los datos suministrados son veraces, completos, exactos, actualizados, verificables y comprensibles, en cumplimiento del principio de veracidad o calidad consagrado en el literal d) del articulo 4 de la Ley 1581 de 2012y demas
normas vigentes en materia de proteccion de datos personales y propiedad intelectual, propia o de terceros. Cualquier inconsistencia, falsedad, omision o inexactitud detectada podra dar lugar a que la solicitud no sea tenida en cuenta; de
igual forma, el uso indebido de informacion o material registrado como propio exonera a la Universidad de Antioquia y a la Procuraduria General de la Nacisn de cualquier responsabilidad de caracter civil, penal o administrativa.

Con fundamento en lo anteriormente expuesto:

Autorizo de manera expresa a la Universidad de Antioquia y a la Procuraduria General de la Nacién para que, de conformidad con lo establecido en el literal a)

del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, realicen el tratamiento de mis datos personales. *

3. i de Particip enel De ion Abierto

Manifiesto que conozco, comprendo y acepto los requisitos y condiciones del concurso, [os cuales se encuentran establecidos en las convocatorias correspondientes, en la Resolucion que constituye la norma rectora del proceso de
seleccion, asi como en los reglamentos aplicables, comprometiéndome a cumplir y acatar integralmente lo alli dispuesto.

Declaro que la infermacién suministrada ha sido diligenciada y cargada de manera ¥ cui , Y que he verificado su veracidad, exactitud, integridad y vigencia. En tal sentido, presento dicha informacion bajo la gravedad de
juramento y acepto que la misma no podra ser medificada una vez concluida la etapa de inscripciones.

Asi mismo, declaro que, en caso de comprobarse que fui seleccionado sin cumplir los requisitos minimos exigidos en la convocatoria, acepto Y reconozco que podré ser excluido en cualquier fase del proceso, conforme a lo dispuesto en la
Resolucion No. 076 del 24 de marzo de 2026 expedida por la Procuraduria General de la Nacién que rige el presente concurso.

Acepto expresamente que cualquier inexactitud, falsedad o fraude en k informacion o en los documentos aportados dara lugar  la adopeién de las acciones legales, discipli penales y/o administrativas a que haya lugar, asi como a
mi exclusién inmediata del concurso.

Declaro de manera voluntaria que, al momento de la inscripcion, informaré si presento o no alguna condicion de discapacidad, frente o la cual la Universidad de Antioquia dispondré los mecanismos necesarios para garantizar el adecuado
desarrollo del proceso, En caso de no reportar dicha condicién, exonero a la Universidad de Antioquia de cualquier responsabilidad derivada de esta omision.

Acepto que, al participar en el concurso, asumiré los gastos de desplazamiento y demas costos asociados a la presentacion de las pruebas, asi como aquellos relacionados con los procedimientos de acceso a las mismas cuando aplique.

Finalmente, declaro conocer y aceptar que el portal web constituye el medio oficial de informacion y divulgacion del concurso, por lo cual es de mi exclusiva responsabilidad consultar de manera permanente la informacién publicada all
relacionada con el desarrolio del proceso.

M Acepto Declaraciones de Participacién en el Proceso de Seleccién Abierto. *
4. Declaracion de no poseer inhabilidades e incompatibilidades.

Declaro bajo la gravedad de juramento, de forma libre, espontdnea y conscients, que no me encuantro incurso en ninguna causal de inhabilidad & incompatibilidad senalada en la Constitucion y la Ley para el desempefio de la convocatoria
a la que me postulo, siendo claro que la responsabilidad sobre su conocimiento o desconocimiento es mia y no de la Universidad de Antioquia.

En consecuencia, reconozco que me pueden ser impuestas las sanciones administrativas, disciplinarias y/o judiciales a las que haya lugar, en caso de que lo aqui senalado sea contrario a la verdad.

M Declaro no encontrarme inmerso en causales de inhabilidad e incompatibilidad. *

5. ion de la

de datos p: en caso de que se cuente con un registro previo.

Alregistrarse en ol Proceso de Seleccion Abierto para provee los empléos vacantes de carrera administrativa de 6 Procuraduria General de o Nocion 2026, el usuario acepta qué, én caso de Contar con datos personales previamente

registrados en el concurso, cualquier cambio que se realice sobre estos, la infermacion previamente. Estos datos actualizados seran los utilizados para su identificacién y comunicacion a lo largo de
todo el proceso. Por ello, es responsabilidad del usuario proporeionar informacisn veraz y correcta para evitar inconvenientes.

M Acepto la declaracién de actt 1 de datos per les. *

6. Ley Apli y Jurisdiceién Comp

El usuario no podra manifestar ante la Universidad de Antioquia o ante una autoridad judiciol o administrativa la aplicacion de condicién, norma o convenio que no esté expresamente incorporado en las presentes politicas y condiciones de
uso.

Estas condiciones seran gobernadas por las leyes de la Republica de Colombia,

si cualquier disposicién de estas condicienes plerde validez o fuerza obligatoria, por cualquier razén, todas las demas 1 su fuerza obligatoria, cardcter vinculante y generarén todos sus efectos.

Para cualquier efecto legal o judicial en relacion con la Universidad de Antioquia, el lugar de las presentes condiciones es a ciudad de Medellin, en el departamento de Antioquia, y cualquier controversia que surja de su interpretacion o
aplicacion se someterd ante los jueces de la Republica de Colombia.
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8.4.Paso 4. Diligenciamiento de la informacion para la preinscripcion.

Una vez aceptados los términos y condiciones, seleccione la opcién “Continuar”. El portal
habilitard el formulario de Preinscripcion, en el cual deberd registrar la informacion
solicitada para continuar con el proceso.

Diligencie cuidadosamente los datos requeridos y verifique que la informacion registrada
sea completaq, correcta y actualizada, especialmente aquella relacionada con sus datos
de identificacién y contacto.

& Aceptacion de términos y condiciones Preinscripcion Inscripcién

Convocatoria seleccionada

Informacién personal

AAAAAAAAAAAAAAAAAA

8.4.1. Modificacion de la convocatoria durante la preinscripcion

Mientras se encuentre en la etapa de Preinscripcion, el aspirante podrd modificar la
convocatoria inicialmente seleccionada. Para hacerlo, deberd seleccionar el icono
de edicién, identificado con la figura de un Idpiz, ubicado junto a la informacién de la
convocatoria seleccionada.

UNIVERSIDAD
: DE ANTIOQUIA

PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION
COLOMBIA




GUIA DE ORIENTACION AL ASPIRANTE PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
*

@ Aceptacion de términos y condiciones Preinscripcién
Convocatoria seleccionada
Godigo do convocatoria Denominacisn del empleo
Informacién personal @
Tipo de documento de dentilcacion® Namero de documento® Confirmar namero de documento®
CEDULA DE CIUDADANIA ~  NGmero de documento Confirmar namero de documento
primer nombre Segundo nombre primer apelido* Segundo apelido
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
Correo slectrénico* Confirmar correo slectrénico®
Correo electrénico Confirmar correo electrénico
spresenta discapacidad?
éPresenta discapacidad? -
Roquiers apoyo discapacidad*
<Requiere apoyo por discapacidad? -
Contiasena® Confirmar contrasena®
Contrasenia @®  Confirmar contrasena ®
entro10y Adomas, debo niimero, una letra mindscuia, una ltra
maytscula ospecial do k tos: 22

Al seleccionar esta opcidn, el portal habilitard nuevamente la consulta de convocatorias,
desde donde podrd buscar y seleccionar una convocatoria diferente.

Cambio de convocatoria Y

Convocatorias generales i P

En este espacio encontrard las convocatorias generales del Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la
Procuraduria General de la Nacién 2026. También podré realizar el proceso de inscripcién en la convocatoria que desee participar. 7

pcion

Recuerde revisar la Resolucién No. 076 de 2026, Resolucién No. 108 de 2026, Resolucién No. 133 de 2026. y la Resolucién No. 212 de 2026.

goyo Nwvel Jerarauico Eaucacion Den

Ubicacion inicial Asignacion besica dosde Asignacion bosica hasta
@ ®
Elementos por pagina 10~ N — -
Asesor
Cédigo de Convocatoria: 01-2026 Cédigoy Grado: 1AS-19
Nede cargos Costo deinscripcién Nivel or comocaton
$10,403514 799285 140 $1,000 Asesor

Ubicacién inicial: ANTIOQUIA - ATLANTICO - BOGOTA, DC. - +63 més jvemicn Resomelén Seleccionar R
3 212de 2026

® puede ser reubicado a nivel nacional de acuerdo ala necesidad del servicio. | I

Asesor

Codigo de Convocatoria: 02-2026 Codigo y Grado:1AS-19

Una vez identificada la nueva convocatoria, seleccione la opcién “Seleccionar”y continle
con el proceso de preinscripcion.
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Importante: La convocatoria seleccionada podrd modificarse Unicamente durante la
etapa de preinscripcién. Una vez efectuado el pago de los derechos de participacion o

formalizada la inscripcidén cuando apligue la exencién de pago, no serd posible realizar
este cambio.

8.4.2. Informacion personal del aspirante

Continte con el diligenciamiento de la informacion personal solicitada por el portal.
Registre el tipo y numero de documento de identificacidn, correo electrénico, nombres y
apellidos, y confirme los datos que el sistema solicite.

Verifique especialmente que el nimero de documento y el correo electrénico hayan
sido registrados correctamente, teniendo en cuenta que esta informacion serd utilizada
para su identificacién y para las comunicaciones asociadas al Proceso de Seleccion.

Elcorreoelectrénicoregistrado deberd ser personal, validoy de uso exclusivodel aspirante,
y deberéd mantenerse habilitado durante el desarrollo del Proceso de Seleccidn. Recuerde
que el numero de documento de identificacion y el correo electréonico no podrdn ser
modificados una vez registrados en el aplicativo.

8.4.3. Informacion sobre discapacidad y requerimientos de apoyo

A continuacién, el portal solicitard al aspirante informar si presenta alguna discapacidad
mediante la pregunta “¢Presenta discapacidad?”, para lo cual deberd seleccionar “Si” o
“No”, segln corresponda.

Asimismo, el aspirante deberd diligenciar el campo “¢Requiere apoyo por discapacidad?”,
mediante el cual podrd informar si requiere algin apoyo, ajuste o adecuacién particular
para la presentaciéon de las pruebas, independientemente de la respuesta registrada en
la pregunta anterior.

En consecuencia, haber seleccionado “No” en la pregunta “¢Presenta discapacidad?” no
impide seleccionar “Si” en el campo “¢Requiere apoyo por discapacidad?”. Esta opcidn
también permite informar condiciones particulares, temporales o permanentes, que,
aun cuando no correspondan a una discapacidad acreditada mediante certificado,
puedan requerir medidas especiales para la adecuada presentacién de las pruebas.

Cuando el aspirante indique que requiere algin apoyo, deberd suministrar en el
aplicativo la informacién adicional solicitada, describiendo de manera clara la condicidn
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o necesidad particular que deba ser considerada para la presentacién de las pruebas.

CAPTURA 10. Fermulario de Preinscripciéon — Pregunta sobre discapacidad y apoyos requeridos.

§  En esta seccién del formulario el aspirante debe informar si presenta discapacidad y, adicionalmente, i requiere alguin apoyo por discapacidad, parcial o temporal, para la presentacién de las pruebas.

Informacién personal
‘‘‘‘‘‘‘‘‘

CEDULA DE CIUDADANIA * Namero de docur

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido 955386

Seleccione §1 o NO
segun corresponda NO

Indique si requiere algun
apoyo por discapacidad
(parcial o temporal) para
la presentacion de las
pruebas

La contrasena debe tener entre 10 y 1S caracteres. Ademas, debe incluir al menos un numero, una letra 3 contrasenio es requerida.
minscula, una letra mayGscula y Un caracter especial de los siguientes: r# (S%&/()=2¢+-*

8.4.4. Continuacion de la preinscripcion segiin el reporte
dediscapacidad

Una vez diligenciada la informaciéon anterior, la continuacidn de la preinscripcion
dependerd de la informacién registrada sobre la discapacidad del aspirante y, cuando
correspondaq, del tipo de convocatoria seleccionada.

A continuacidn, se describen las particularidades del procedimiento aplicables a los
aspirantes que no reportan discapacidad y a aquellos que si la reportan.

8.4.4.1. Aspirantes que no reportan discapacidad.

Cuando el aspirante seleccione “No” en la pregunta “ ¢Presenta discapacidad?”,
continuard con el diligenciamiento de los campos restantes del formulario de
preinscripcion, incluida la creacién y confirmacion de la contrasena.

Si en el campo “¢Requiere apoyo por discapacidad?” selecciond “Si”, deberd suministrar
la informacién adicional habilitada por el portal para describir el apoyo, ajuste o
adecuacion particular que requiere para la presentacion de las pruebas.
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Una vez diligenciada y verificada la informacién solicitada, seleccione la opcidn “Guardar
Preinscripcion” para continuar con el proceso.

@ Aceptacién de términos y condiciones Preinscripcion

Convocatoria seleccionada

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

01-2026 1,000 Asesor 7

Informacién personal

CEDULA DE CIUDADANIA

no reporta discapacidad ni requiere apoyo. Cuando el aspirante no reporte
discapacidad, pero si requiera algdn apoyo, ajuste o adecuacién particular para la
resentacion de las pruebas, deberd seleccionar “Si” en el campo correspondiente
suministrar la informacién solicitada por el portal.

8.4.4.2. Aspirantes que reportan discapacidad

Cuando el aspirante reporte discapacidad, el portal habilitard los campos adicionales
requeridos para registrar la informacion correspondiente y aportar el certificado de
discapacidad.

En las convocatorias generales, estos campos se habilitardn una vez el aspirante
seleccione “Si” en la pregunta “¢Presenta discapacidad?” y confirme, mediante el
mensaje mostrado por el portal, que cuenta con un certificado de discapacidad valido.

En las convocatorias con reserva de plazas para personas con discapacidad, la opcidn
“Si” aparecerd seleccionada por defecto y los campos adicionales se encontrardn
habilitados, teniendo en cuenta que la confirmacién sobre la existencia del certificado
fue realizada previamente al iniciar el proceso de preinscripcion.
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En ambos casos, el aspirante deberd seleccionar el tipo de discapacidad, registrar
una descripciéon de esta y cargar en formato PDF el certificado de discapacidad
correspondiente. Asimismo, deberd indicar si requiere algin apoyo, ajuste o adecuacién
particular parala presentacion de las pruebasy completarlos demdas campos requeridos
para finalizar la preinscripcion.

Tipo de discapacidad® ]
Tipo de discapacidad O] -

Seleccione la discapacidad que presenta

Descripcion de la discapacidad
0/256

Certifoado e discapacidad -

cargue en ol certificado de o, expediclo conla igente y af Proceso de Seleccion

I»

_ Requiere apoyo discapacidad?®

¢Requiere apoyo por discapacidad? ~

Contrasefa ® Confirmar contrasefa ®

La contrasena debe tener entre 10 y 15 caracteres. Ademas, debe inclulr al menos un namero, una letra mindscula, una letra
maytscula y un caracter especial de los siguientes: #21@S K&+, ~

8.4.5. Verificacion, confirmacion y registro de la preinscripcion

Una vez diligenciada la informacion requerida en el formulario de preinscripcion, el
portal mostrard una ventana de confirmacion en la que podrd consultar el resumen de
la convocatoria seleccionada y de la informacidn personal registrada.

Revise cuidadosamente los datos presentados antes de continuar. En esta ventana
podra verificar, entre otros, la identificacidon de la convocatoria, nivel jerarquico, cédigo
y grado, costo de inscripcién, datos de identificacion y contacto y, cuando corresponda,
la informacién relacionada con la discapacidad y los apoyos requeridos.

Si identifica algun dato que requiera correccidn, seleccione la opcion “Modificar”. Si la
informacién es correcta, marque la casilla “¢La informacion es correcta?” y seleccione
“Confirmar” para continuar.
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Confirmar Informacion
Personal

Antes de continuar, verifique cuidadosamente que la convocatoria
elegida sea la definitiva y que la informacién registrada sea correcta. Una
vez realizado el pago de los derechos de participacion o formalizada la
inscripcion, segin corresponda, no sera posible modificar la convocatoria
seleccionada.

Cédigo de convocatoria: 01-2026
Nivel Jer@rquico: Asesor
cédigo y Grado: 1A5-19
Costo de inscripcion: $1,000
Tipo de documento cc
Nimero de documento: 666888666
Primer nombre: USUARIO
Segundo nombre: DEMO
Primer apellido: MERITO

Una vez confirmada la informacién, el portal informard que la preinscripcién se realizé
exitosamente y asignard al aspirante un nimero de registro, el cual constituye su
identificacién (ID)dentro del Proceso de Seleccién.

Conserve este nUmero de registro, ya que serd requerido para ingresar posteriormente a
la opcidn “Mi cuenta” y continuar con las actuaciones correspondientes para completar
y formalizar su inscripcién.

El sistema también enviard la confirmacion de la preinscripcidon al correo electrénico
registrado por el aspirante.
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> BROCURADURIA Preinscripcion Exitosa

nnnnnnnn

Su informacion ha sido almacenada en el sistema.

NUMERO DE REGISTRO ASIGNADO

B 955442 |_|:|Copior

Guarde este nimero ya que es su identificacion durante el proceso y sera
solicitado desde la opcién "Mi cuenta” para continuar con el pago de
derechos de participacion, la formalizaciéon de la inscripcién y demdas
etapas.

Se ha enviado la confirmacién de su preinscripcion a la direccién de correo:

CORREO@CORREO.COM
i E r

)

8.5. Paso 5. Continuacion del proceso después de la preinscripcion

Una vez finalizada exitosamente la preinscripcion y asignado el nimero de registro,
el portal determinard automaticamente la ruta mediante la cual el aspirante deberd
continuar el proceso, de acuerdo con la procedencia del pago de los derechos de
participacion o de la exencién de este pago por la acreditacién de la discapacidad.

En consecuencia, los aspirantes a quienes corresponda efectuar el pago serdn dirigidos
ala etapa “Pago”, mientras que aquellos a quienes aplique la exencidn por discapacidad
continuardn directamente a la etapa “Inscripcion”.

8.5.1. Aspirantes que deben realizar el pago de los derechos
de participacion

Cuando al aspirante le corresponda efectuar el pago de los derechos de participacion,
una vez finalizada exitosamente la preinscripcién, el portal lo dirigird a la etapa “Pago”.

En esta seccién deberd seleccionar la opcién “Iniciar Pago” para continuar con el proceso.
El portal permitird realizar el pago mediante alguna de las modalidades habilitadas:
pago en linea a través de PSE o pago mediante recibo para pago en oficina.
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Tenga en cuenta que, cuando el pago se realice en una oficina bancaria, su registro
en el portal podra verse reflejado de inmediato o hasta el mediodia del siguiente dia
habil a la fecha de consignacion, dependiendo de los tiempos de procesamiento de
la entidad bancaria. Cuando el pago se realice en linea y alin no aparezca registrado,
espere unos minutos mientras la transaccion es procesada y la informacion se
actualiza en el sistema.

Durante el tiempo requerido para que el pago sea procesado y registrado en el portal, no
es necesario mantener abierta la sesion. El aspirante podrd cerrar el portal y retomarlo
posteriormente.

Para continuar con el proceso, ingrese nuevamente al portal y seleccione la opcién “Mi
cuenta”. Alli deberd autenticarse utilizando el nUmero de registro asignado durante la
preinscripcion y la contrasefa creada previamente. Una vez autenticado, el portal le
permitirG retomar el proceso desde la etapa que corresponda, de acuerdo con el estado
de su inscripcidn.

Usuario autenticado
salir [=>
(] umm - Radicado: 955443
Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacién 2026
W Iralfinal de la pagina
@ Aceptacion de términos y condiciones @ Preinscripcion Pago

Pago de derechos de participacién

IMPORTANTE: Tenga presente que, si realiza el pago en una oficina bancaria, este se puede ver reflejado de inmediato o inclusive hasta el
mediodia del siguiente dia hébil después de la fecha de consignacion, esto dependeré del banco y no de la Universidad de Antioquia o de la
Procuraduria General de la Nacion.

Si efectud su pago en linea y adn no aparece registrado, le recomendamos esperar unos minutos mientras se procesa y se actualiza la informacién
en el sistema.

Iniciar Pago

o

A Iralinicio de la pégina

Al seleccionar “Iniciar Pago”, el portal mostrard una ventana de confirmacién con la
informaciéon de la convocatoria seleccionada y el valor de los derechos de participacion.
Verifique nuevamente estos datos antes de continuar.

Tenga en cuenta que, una vez realizado el pago, no serd posible modificar la
convocadtoria seleccionada ni habrdé lugar a la devolucién del dinero, de conformidad

con las reglas del Proceso de Seleccidn. Si la informacién es correcta y desea continuar,
seleccione “Confirmar”.
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TSR Confirmar pago

Esta a punto de iniciar el proceso de pago para la inscripcion a la
siguiente convocatoria:

Codigo de convocatoria: 01-2026
Nivel Jerérquico: Asesor
Codigo y Grado: 1As-19

Costo de la inscripcion: ~ $1,000

Una vez realizado el pago NO ser@ posible modificar la
inscripcion ni habrd lugar a la devolucién del dinero, de
conformidad con lo establecido en el articulo 9 de la Resolucion
076 del 24 de marzo de 2026.

A GEsta seguro(u) de que desea continuar con el proceso

de pago?
Cancelar %

Una vez confirmada la intencién de realizar el pago, el portal lo direccionard al Médulo de
Recaudos, en el cual encontrard disponibles las modalidades habilitadas para efectuar
el pago de los derechos de participacion.

En la parte superior izquierda del mddulo encontrard las opciones “PSE” y “PAGO EN
BANCO". Seleccione la pestana correspondiente a la modalidad mediante la cual desea

realizar el pago.

i A Usuario
S EROCURADURIA | Médulo de Recaudos e

GENERAL DE LA NACION
cccccccc

# PSE  PAGO EN BANCO @ @ ©

—————— "B Resumen de pago

@ PROCURADURIA C... $1,000.00

=Total a Pagar $1,000.00
* Entidad Financiera v *Tipo de Persona v @
* NGimero de Identificacion (pagador)
© REALIZAR PAGO
*Tipo de Identificacién ¥ 1111111 [2]
* Nombres * Apellidos [l
Nombre Apellido (]
* Nmero de Celular
2ecollect m
* Razon social mm 57 7 + (2] 7
electrénico
correol1@correo.com [2]

* Direccion de residencia
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8.5.1.1Pago en linea mediante PSE

Una vez diligenciada y verificada la informacién requerida, revise el valor indicado en el
resumen de pago y seleccione la opcidon “REALIZAR PAGO”.

A continuacidn, serd direccionado al servicio de pagos PSE, donde deberd continuar
con el procedimiento de autenticacidon y pago dispuesto por la entidad financiera
seleccionada. Tenga en cuenta que las pantallas y mecanismos de autenticacion
pueden variar dependiendo de la entidad financiera.

j 5 Usuario
e—mﬂl{g% | MOdU|O de RecaUdos NOMBRE APELLIDO ~

uuuuuuuu

- PSE | PAGO EN BANCO @ @ ©
— "B Resumen de pago
@ PROCURADURIA C... $1,000.00

i= Total a Pagar $1,000.00

* Entidad Financiera v *Tipo de Persona v @

© REALIZAR PAGO

*Tipo de Identificacién ¥ 1111111 [2]

C

Nombre Apellido (]

Numero de Celula
2ecollect b
* Razon social - +57 7 + (2] m

correol1@correo.com [2]

* Direccion de residencia

Una vez finalizado el procedimiento, verifique el estado de la transaccién. Cuando el
pago haya sido procesado satisfactoriomente, el Médulo de Recaudos mostrard la
confirmacidonde quelatransaccién fue “APROBADA” por la entidad financieray presentaré
el comprobante correspondiente.

Se recomienda descargar y conservar el comprobante de pago para futuras consultas
o aclaraciones.
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. . ——
PiogumAouRia Médulo de Recaudos DAL e
Jecollect I
Razén Social NIT Usuario Pagader [ w
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION | 8939990902 | Nombre Apellida - 111111112
Nro. Transaccion ecollect Fechay Hora S APROEALA
169183706 8/27/2026 10:21:17 PM Ml Lt
la Entidad Financiera
Descripcion del Pago Medio de Pago
PROCURADURIA CONCURSO DE  BANCOLOMBIA Total Pagado
MERITOS 2026 $1,000.00
No. Autorizacion/CUS
601393888
PROCURADURIA 1 $1,000.00
CONCURSO DE MERITOS
2026
Total $1,000.00

Guarda ef comprobante generodo pura futuras aclaraciones

Importante: La inscripcién Unicamente podrd continuar cuando el pago haya
sido procesado y registrado satisfactoriamente. Si la transaccion es rechazada,
declinada o no finaliza satisfactoriamente, el pago no se entendera realizado y

deberd efectuar nuevamente el procedimiento de pago para poder continuar con la
formalizacién de la inscripcién.

8.5.1.2. Pago mediante recibo para pago en oficina

Si desea realizar el pago de los derechos de participacidon de manera presencial,
seleccione la pestafia “PAGO EN BANCO”, ubicada en la parte superior del Médulo de
Recaudos.

El sistema habilitard el formulario correspondiente a esta modalidad de pago. Verifique
la informacién registrada, complete los datos solicitados y tenga en cuenta la fecha
limite indicada en el campo “Pagar antes de”. Posteriormente, revise el valor presentado
en el resumen de pago y seleccione la opcidn “REALIZAR PAGO".
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Smesmeus | M6dulo de Recaudos e

cccccccc

-‘SE PAGO EN BANCO

—0—0— ©

‘B Resumen de pago

A Te permite realizar el pago presencial en la(s) entidad(es) indicada(s), para esto te generamos

un archivo PDF con la referencia de pago, por favor utiliza alta resolucién al momento de

imprimir para que no tengas inconveniente al pagar.

PROCURADURIA C... $1,000.00

54

16/09/2026 (2}

imero de Identificacién (pagador)
1111111 (2]
Apellido [2]
Correo electrénico
correol1@correo.com [2]

* Nmero de Celular Jecollect m
= +57 * 3000000000 2] )

i=Total a Pagar $1,000.00

*Tipo de Identificacién | O REATZARPACO I
Cédula de Ciudadania M,
* Nombres

Nombre

Al seleccionar “REALIZAR PAGO”, el sistema generard la transaccidén con estado “PENDIENTE
DE PAGO” y mostrard el comprobante con la informacién necesaria para efectuar el

pago de manera presencial.

Seleccione la opcién “DESCARGAR PDF” para obtener el recibo que deberd presentar en

la entidad bancaria habilitada.
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> ERASIRIDIEA Modulo de Recaudos NOMBRE APELLIDO

uuuuuuuu

h Gecollect

Razén Social NIT Usuario Pagador
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION | 8999990902 = Nombre Apellido - 11111111

Nro. Transaccién ecollect Pagar antes de o
169121022 9/16/2026 4:00:00 PM Transaceion PENDIENTE DE PAGO
por el usuario
Descripcidn del Pago Referencia de pago
PROCURADURIA CONCURSO DE 7915951 Total a Pagar
MERITOS 2026 $1,000.00

NUmero de Convenio

¢Cémo Pagar?
@ Por favor imprime el cupén de pago que se encuentra en la opcién de descargar.

o Acércate al banco o corresponsal bancario segun las instrucciones que encuentras
en el PDF.

© Una vez tengamos confirmacién del pago te enviaremos un nuevo comprobante!

PROCURADURIA CONCURSO DE 1 $1,000.00
MERITOS 2026

Total $1,000.00

Guarda el comprobante generado para futuras aclaraciones

El archivo descargado contendra el recibo de pago que deberd presentar en la entidad
bancaria habilitada. Antes de efectuar el pago, identifique especialmente los siguientes
datos:

« NUmero de convenio: corresponde al convenio de recaudo dispuesto para recibir
el pago de los derechos de participacién y se encuentra indicado en la seccién
“CONCEPTO” del recibo.

« Cobdigo de pago: corresponde a la referencia asociada a la transaccion, mediante la
cual el pago realizado serd posteriormente identificado y validado en eCollect.

Verifique que estos datos sean utilizados correctamente al momento de efectuar el pago
y conserve el recibo como soporte de la operacién.
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Imprima el recibo y realice el pago en la entidad bancaria habilitada, dentro del plazo
indicado en el documento.

f
EROSURADURIA 169121022
CoLoMsIA .
FECHA DE EXPEDICION
26/08/2026
FECHA DE VENCIMIENTO |
Para captura manual digite el Nro de CODIGO DE PAGO 16/09/2026

NOMBRE DEL PAGADOR | CLIENTE | NITOC.C. | CORREO ELECTRONICO

NOMBRE APELLIDO 11111111 correo11@correo.com

CONCEPTO | vr.unitario | VR.TOTAL

NOMBRE APELLIDO 11111111

@
‘5 $ 1,000.00
S Cédigo de i0 19874 - D dei ;
§ PROCURADURIA CONCURSO DE MERITOS 2026
S
o
©
fra
son: MILPESOS COLOMBIANOS PESOS $1,000.00
A\
1. Favor verificar que el valor registrado sea igual al entregado por usted
2. La impresién de los formatos de recaudo debe hacerse en papel Bond 75gr/ m2 (Papel para Fotocopiado).
3.No se aceptan formatos impresos en papeles quimicos tipo FAX, la impresion debe redlizarse con impresora laser de alta resolucion
PROCURADURIA NUMERO DE TRANSACCION
GENERAL DE LA NACION 169121022
= coiomsia
FECHA DE EXPEDICION |
26/08/2026
o FECHA DE VENCIMIENTO ]
e 16/09/2026
©
o
s CIUDAD FECHA
g DD MM AA
E NOMBRE DEL PAGADOR / CLIENTE NITOCC TELEFONO
1
i
i
i
i
i

> EFECTIVO _
CODIGO DE PAGO ora. NN
‘ 7915951 |

Importante: La generacién o descarga del recibo no significa que el pago haya sido
realizado. Mientras la transaccién permanezca en estado “PENDIENTE DE PAGQO”, no

podrd continuar con la formalizacién de la inscripcién. Una vez efectuado el pago en
la entidad bancaria, deberé esperar a gue este sea procesado v se refleje en el portal
para continuar con el proceso.
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8.5.2. Aspirantes exentos del pago por acreditacion de discapacidad

Los aspirantes que hayan acreditado su discapacidad mediante el certificado corres-
pondiente y a quienes, de conformidad con las reglas del Proceso de Seleccion, les

aplique la exencién del pago de los derechos de participacion, no deberdn realizar las
actuaciones descritas en el numeral anterior.

Una vez finalizada exitosamente la preinscripcion, el portal los dirigird directamente a la
etapa “Inscripcion”, sin pasar por la pestana de pago de los derechos de participacion.

Antes de continuar, verifigue que la convocatoria seleccionada sea la definitiva.

Tenga en cuenta que, una vez formalizada la inscripcion, no serd posible modificar la
convocadatoria seleccionada.

Usuario autenticado
(¢ Jmmm - Radicado: 956444

icio > Concurso Abierto de Méritos para proveer

 Iralfinal de la pagina

Informacién para la Inscripcion
Codigo de convocatori

01-2026

los empleos vacan

tes

Departamento donde desea presentar las pruebas escritas

de

carrera administrativa de la Procuraduria

General de la Nacion 2026

[ sanls |

@ Inscripcion

Asesor

Ciudad donde desea presentar las pruebas escritas

8.6. Paso 6. Formalizacion de la inscripcion

Una vez cumplidas las actuaciones correspondientes a la etapa anterior, el aspirante
accederdalaetapa“Inscripcidn”. Para quienes deban efectuar el pago de los derechos de
participacion, esta etapa se habilitard una vez el pago haya sido procesado y registrado
satisfactoriamente. Para quienes se encuentren exentos del pago por acreditacion de la
discapacidad, el portal permitird continuar directamente a esta etapa una vez finalizada

la preinscripcion.

En esta etapaq, el aspirante deberd completar la informacién requerida por el portal y
realizar las actuaciones necesarias para formalizar su inscripcidon en la convocatoria

seleccionada.
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8.6.1. Registro de lainformacion para la inscripcion

Al ingresar a la etapa “Inscripcion”, el portal mostrard el formulario “Informacion para la
Inscripcidn”, en el cual deberd completar los datos adicionales requeridos para formalizar
su participacion en el Proceso de Seleccion.

Verifique inicialmente lainformacién de la convocatoria seleccionaday el nivel jerdrquico,
y diligencie los demds campos solicitados por el portal, relacionados con sus datos
personales, de contacto y de residencia.

Asimismo, deberd seleccionar el departamento y la ciudad donde desea presentar las
pruebas escritas. Verifique cuidadosamente esta seleccidén antes de continuar, teniendo
en cuenta que esta informacién serd utilizada para determinar el lugar de presentacién
de las pruebas dentro de las ciudades dispuestas para el Proceso de Seleccion.

Completeigualmente la fecha de nacimiento, sexo, teléfono celular, teléfono de contacto,
departamento y municipio de residencia, direccidon actual de residencia e indique si se
encuentra vinculado a la carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacion,
conforme a la informacioén solicitada por el portal.

Usuario autenticado

Salir
CC ] - Radicado: 955444 ‘ g ‘

Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacién 2026

¥ Iral final de la pagina

@ Inscripcion

Informacién para la Inscripcién

Cédigo de convocatoria i
01-2026 Asesor

Departamento donde desea presentar las pruebas escritas Ciudad donde desea presentar las pruebas escritas

Fecha de nacimiento = Sexo -

Teléfono celular Teléfono de contacto

Departamento de residencia X Municipio de residencia X

vinculado carrera administrativa PGN?

Direccién actual de residencia NO v

A Iral inicio de la pégina
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8.6.1.1. Seleccion del lugar de presentacion de las pruebas escritas

En los campos “Departamento donde desea presentar las pruebas escritas” y “Ciudad
donde desea presentar las pruebas escritas”, seleccione el lugar en el que desea realizar
la presentacion de las pruebas.

Unavezseleccionadala ciudad, el portal mostraréd un mensaje de confirmaciénindicando
el departamento y la ciudad elegidos. Verifique cuidadosamente que la informacién
corresponda al lugar en el que efectivamente desea presentar las pruebas escritas.

Si la informacidn es correcta, seleccione “Confirmar”. Si requiere modificarla, seleccione
“Corregir” y realice nuevamente la seleccion.

Confirmacion

¢Confirma que desea realizar las pruebas escritas
en la ciudad de Leticia - Amazonas?

IMPORTANTE: Recuerde que una vez finalizada la
etapa de inscripciones no hay lugar a
modificaciones de la ciudad seleccionada para la
presentacion de las pruebas escritas.

{m
)
Importante: Una vez finalizada la etapa de inscripciones, no habrd lugar a modificacién
de la ciudad seleccionada para la presentacién de las pruebas escritas. Por esta razén
verifique cuidadosamente el departamento y la ciudad antes de confirmar la seleccién.

8.6.1.2. Informacion sobre vinculacion a la carrera administrativa
dela PGN

En el campo “¢Vinculado carrera administrativa PGN?”, indique si actualmente se
encuentravinculado(a) comofuncionario(a) de carreraadministrativa de la Procuraduria
General de la Nacion.
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Si selecciona la opcién “Si”, el portal mostrard un mensaje de advertencia. Lea
cuidadosamente la informacidon presentada antes de continuar.

Advertencia

IMPORTANTE: Si usted marca que es
funcionario(a) de carrera administrativa de la
Procuraduria General de la Nacion, sin serlo, la

Verificacion de Requisitos Minimos y el Andlisis de
Antecedentes se le realizard Unica y
exclusivamente con los documentos cargados en |
el presente aplicativo hasta la fecha de cierre de
inscripciones.

No soy funcionario(a) de carrera administrativa de la |
Procuraduria

Entendido
v

)

Importante: Seleccione “SI” GUnicamente si efectivamente es funcionario(a) de carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién. De acuerdo con la advertencia

resentada por el portal, si se reqistra esta condicidén sin serlo, la Verificacién de
Requisitos Minimos y el Andlisis de Antecedentes se realizardn Unica y exclusivamente
con los documentos cargados en el aplicativo hasta la fecha de cierre de inscripciones.

Siselecciond“Si” por error, utilice la opcién “No soy funcionario(a) de carrera administrativa
de la Procuraduria” para regresar y corregir la informacion. Si la condicion registrada es
correcta y comprendi6 la advertencia, seleccione “Entendido” para continuar.

Adicionalmente, la condicién registrada serd validada por el portal al continuar con el
proceso de inscripcion. Si el aspirante indicé que SI se encuentra vinculado a la carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién y su nimero de documento no
se encuentra registrado bajo dicha condicidn, el sistema impedird continuar y mostrard
el mensaje de error correspondiente.

En este caso, seleccione “Aceptar”, regrese al formulario de inscripciéon y corrija la
informacion registrada antes de continuar.
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Error

Ocurri6é un error enviando la informacion

- La cédula diligenciada no se encuentra registrada como funcionario(a) de carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién

)

Una vez diligenciados todos los campos del formulario, verifique que la informacion
registrada sea correcta y se encuentre completa. Posteriormente, seleccione la opcion
“Continuar”, ubicada en la parte inferior de la pantalla, para avanzar con el proceso de
inscripcioén.

8.6.2. Verificacion y confirmacion de la informacién de inscripcion

Al seleccionar la opcidn “Continuar”, el portal mostrard una ventana de “Confirmar
Inscripcién”, en la que se presenta el resumen de la informacion registrada durante el
proceso.

Antes de confirmar, revise cuidadosamente la totalidad de los datos presentados,
especialmente la informacion correspondiente a la convocatoria seleccionada, ciudad
de presentacion de las pruebas escritas, datos personales, vinculacion a la carrera
administrativa de la Procuraduria General de la Nacién e informacién relacionada con
discapacidad, segun corresponda.
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D e e it TS vamersp)
] PROCURADURIA o o .z
[ it tin Confirmar Inscripcion
Por favor revise todos los datos diligenciados antes de confirmar su inscripcion. F
2a
CONVOCATORIA
Cédigo de convocatoria: 01-2026
Cébdigo y grado: 1As-19
Nivel Jerarquico: Asesor
CIUDAD DE PRUEBA
Departamento: Amazonas b
Ciudad: Leticia
DATOS PERSONALES a
Tipo de documento: cc ||
NUmero de documento: nmmm
Primer nombre: NOMBRE
Primer apellido: APELLIDO
Correo electrénico: CORREO2@CORREO.COM
MOdiﬁcqr m
Q 1] 4 '

Si identifica algun dato que deba ser corregido, seleccione la opcidon “Modificar” para
regresar y realizar los ajustes correspondientes.

Si la informacién presentada es correctq, seleccione “Si, confirmar” para continuar con
la formalizacion de la inscripcién.

Importante: Antes de seleccionar “Si, confirmar”, verifigue cuidadosamente toda
la informacién reqistrada. Esta constituye la dltima instancia de revisidn previa a la

formalizacién de la inscripcion.

Una vez superadas las validaciones realizadas por el portal y confirmada correctamente
la informacién, el sistema mostrard el mensaje “Inscripcién Exitosa”, indicando que la
informacién ha sido almacenada correctamente y presentando nuevamente el nUmero
de registro asignado al aspirante.

Conserve este nUmero, ya que corresponde a su identificacién durante el desarrollo del
Proceso de Seleccion.
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/> BROCURADURIA Inscripcion Exitosa

cccccccc

Su informacién ha sido almacenada correctamente en el portal del
concurso.

NUMERO DE REGISTRO ASIGNADO

8 955444 D) copiar

Guarde este nimero ya gue es su identificacion durante todo el desarrollo
del concurso.

IMPORTANTE: Para terminar su proceso de inscripcién no olvide realizar la
carga de los documentos que soportan su formacién académica,
experiencia y demas que pretenda hacer valer en el Concurso. Para hacerlo,
ingrese al médulo Mi Cuenta.

Importante: La confirmacién de la inscripcién no finaliza las actuaciones que debe
realizar el aspirante en el portal. Para completar el proceso, deberd efectuar el cargue de

los documentos que soporten la formacién académica, experienciay demds informacién
que pretenda hacer valer en el Proceso de Seleccibn, d través del médulo “Mi Cuenta”.

Al seleccionar “Aceptar”, el portal dirigird automaticamente al aspirante al moédulo “Mi
cuenta”, desde el cual podrd continuar con el cargue de los documentos de soporte y
consultar o gestionar la informaciéon asociada a su inscripcion.

Este mismo mébdulo estard disponible cuando el aspirante ingrese nuevamente al portal
utilizando su nUmero de registro y contrasena, por lo que podrd cerrar la sesién y retomar
posteriormente las actuaciones pendientes dentro del periodo establecido para la etapa
de inscripciones.

e Usuario autenticado Salir [=
alir
(ec]) 999777899 - Radicado: 855416

Inicio > Coneurso Ablerto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nagion 2026

- Iralfinal de la pagina

Mi cuenta

m] ’ Q &
Documentos de soporte Modificar datos de inscripcion Ver datos de inscripcion Mi estado en el concurso

A Iralinicio de la pégina
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8.7. GESTION DE LA INFORMACION DESDE “Mi cuenta”

Una vez formalizada la inscripcion, el portal dirigird al aspirante al mddulo “Mi cuenta”.
Este espacio concentra las principales funcionalidades para consultar y gestionar la
informacioén asociada a su participacion en el Proceso de Seleccion.

Desde este mddulo podrd acceder a las opciones “Documentos de soporte”, “Modificar
datos de inscripcion”, “Ver datos de inscripcion” y “Mi estado en el concurso”.

O 7’ 04 O
Documentos de soporte Modificar datos de inscripcion Ver datos de inscripcion Mi estado en el concurso

Mi cuenta

A Iral inicio de la pagina

8.7.1. Documentos de soporte

Al seleccionarlaopcion “Documentos de soporte”, el portal habilitaré el espacio destinado
al cargue y administracion de los documentos que el aspirante requiera aportar durante
el Proceso de Seleccion.

Para realizar el cargue de un documento, el sistema dispone de los campos “Categoria”,
“Informacién deldocumento”y “Archivo PDF”, asicomo delaopcién “Guardar documento”.
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Mi cuenta
] / Q Q
Documentos de soporte Mcdificar datos de inscripcion Ver datos de inscripcion Mi estado en el concurso
Categoria b Informacién del documento
Archivo PDF @J
r docum:
A Iralinicio de la pagina

General de la Nacién: La evaluacién de los funcionarios de carrera se realizard con

fundamento en la informacién y los documentos que reposen en su Hoja de Vida

institucional, por lo cual no es necesdrio cargar nuevamente en el portal los documentos
gue ya se encuentren incorporados en esta.

No obstante, si el aspirante desea hacer valer documentos adicionales que no reposen
en su Hoja de Vida institucional, deberéd cargarlos en el mbédulo “Documentos de soporte”

dentro de la categoria correspondiente.

Asi mismo, el portal permite que el funcionario cargue la totalidad de los documentos
gue considere pertinentes, aun cuando estos ya reposen en su Hoja de Vida institucional.

8.7.1.1. Cargue inicial de la cédula de ciudadania

La primera vez que ingrese al médulo “Documentos de soporte”, deberd cargar
inicialmente su documento de identificacién. Por esta razdén, al desplegar el campo
“Categoria”, el portal habilitard dnicamente la opcidn “Cédula”.

El cargue de este documento constituye un paso previo obligatorio para habilitar las
demds categorias documentales disponibles en el portal.
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Usuario autenticado
(lec Jmmmm - Radicado: 955444

¥ Iralfinal de la pégina

Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer

los empleos vacantes de carr

era administrativa de la Procuraduria General de la Nacion 2026

’ Q &
Modificar datos de inscripcién Ver datos de inscripcion Mi estado en el concurso

¢
Mi cuenta
(]
Documentos de soporte
Categoria
{Culcgonu - I
Cédula

Informacién del documento

N Ir al inicio de la pagina

salir [ ‘

Seleccione la categoria “Cédula” y, en el campo “Informacion del documento”, registre
una descripcién que le permita identificar claramente el archivo que va a incorporar.

Posteriormente, seleccione el icono de adjuntar archivo ubicado en el campo “Archivo
PDF” y localice en su equipo el documento correspondiente. Una vez seleccionado,
verifique que el nombre del archivo se visualice correctamente en el portal.

Finalmente, seleccione la opcidon “Guardar documento” para completar el cargue.

Usuario autenticado
salir &>
©C |1 - Radicado: 966444
Inicio > Concurso Abierto de Méritos para proveer los empleos vacantes de carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacién 2026
V Iralfinal de la pagina
Mi cuenta
] Ve Q Q
Documentos de soporte Modificar datos de inscripcion Ver datos de inscripcion Mi estado en el concurso
Categoria Informacién del documento
Cédula Cedula
Archivo POF
[CEDULA DE IDENTIFICACION (1).pdif @J X
Guardar documento
A Iralinicio de la pagina ( J
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Importante: La seleccidn del archivo desde el equipo ho completa por si sola el cargue
del documento. Para que este quede registrado en el portal, deberd seleccionar la opcién

“Guardar documento”.

Al seleccionar “Guardar documento”, el portal procesard el archivo y, cuando el cargue
se haya realizado correctamente, mostrard el mensaje “Exitoso — Documento cargado
de forma exitosa”.

Seleccione “Aceptar” para cerrar el mensaje y continuar conla gestién de los documentos
de soporte.

Exitoso

Documento cargado de forma exitosa

| Aceptar |

Al cerrar el mensaje de confirmacién, el documento de identificacidn cargado se
visualizard en la parte inferior del médulo “Documentos de soporte”. A partir de este
momento, el portal habilitard las demdas categorias disponibles para la incorporacion
de documentos.
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Usuario autenticado salir [=
ali
(, (ec] svar77999 do: 955416
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Una vez cargada la cédula, en el campo “Categoria” estardn disponibles las siguientes
opciones: “Formacién [ Educaciéon”, “Experiencia” y “Generales”. Seleccione la categoria
que corresponda de acuerdo con el tipo de documento que desea aportar.

8.7.1.2. Cargue de los demas documentos de soporte

Una vezrealizado correctamente el cargue de la cédula, el portal habilitard las categorias
“Formacion [ Educacién”, “Experiencia” y “Generales”, a través de las cuales el aspirante
podrd incorporar los demds documentos de soporte que pretenda hacer valer dentro
del Proceso de Seleccion.

Para cargarundocumento, seleccione la categoria que corresponda, registreenelcampo
“Informacién del documento” una descripcidon que permita identificar claramente el
soporte, adjunte el archivo correspondiente en formato PDF mediante el icono dispuesto
para tal fin y seleccione “Guardar documento”.
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Una vez guardado el documento, el portal mostrard el mensaje de confirmacion de
cargue exitoso. Al seleccionar “Aceptar”, el soporte quedard registrado y podrd ser
consultado en la seccién correspondiente a la categoria seleccionada.

Este mismo procedimiento deberd realizarse para cada uno de los documentos que el
aspirante requiera incorporar en las categorias “Formacién [ Educacién”, “Experiencia” o
“Generales”.

Importante: Registre en el campo “Informacién del documento” una descripcién clara,

precisa y suficientemente identificable para cada archivo cargado, teniendo en cuenta
que este campo permite reconocer el contenido del soporte dentro de la categoria

correspondiente. Antes de guardar, verifique que haya seleccionado la categoria
adecuada y adjuntado el archivo correcto.

8.7.1.3 Consultay gestion de los documentos cargados

Los documentos incorporados al portal se visualizardn en la parte inferior del médulo
“Documentos de soporte”, organizados de acuerdo con la categoria en la que fueron
registrados: Cédula, Formacion |/ Educacion, Experiencia o Generales.

Para cada documento cargado, el portal dispone de opciones que permiten descargar,
editar o eliminar el soporte registrado.
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Mi cuenta

[} /s Q

Formacion / Educacion

Archivo
f Diploma bachiller demo.paf

I B cédula I

Codula ampliada al 160%

El icono de flecha hacia abajo permite descargar el archivo previamente cargado, con
el fin de consultar o verificar el documento que se encuentra registrado en el portal.

El icono de ldpiz permite editar el registro del documento. Al seleccionarlo, el portal
habilitard nuevamente los campos correspondientes, permitiendo modificar la categoria,
la informacién del documento y, de ser necesario, seleccionar nuevamente un archivo
PDF para reemplazar el documento cargado.

El icono de papelera permite eliminar un documento previamente cargado. Al ejecutar
esta accidn, el archivo serd retirado de los documentos registrados en el portal.

Una vez realizada correctamente la eliminacién, el sistema mostrard el mensaje “Exitoso
— Documento eliminado de forma exitosa”. Seleccione “Aceptar” para cerrar el mensaje
y continuar con la gestidn de sus documentos.

i Exitoso i
I Documento eliminado de forma exitosa I I
| | | |
Aceptar
‘ i
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Al seleccionar “Aceptar”, el mensaje se cerrard y el documento eliminado dejard de
visualizarse automaticamente en la categoria en la que se encontraba registrado.

Importante: Antes de finadlizar la etapa de inscripciones, revise los documentos
registrados en cada categoria y verifique que los archivos cargados correspondan a los

soportes que pretende hacer valer dentro del Proceso de Seleccidn, que se encuentren

correctamente clasificados y que puedan ser consultados adecuadamente.

8.7.2. Modificacion de datos de inscripcion

Desde el médulo “Mi cuenta”, seleccione la opcidon “Modificar datos de inscripcidon”
para consultar y, cuando corresponda, actualizar determinada informacién registrada
durante el proceso de inscripcion.

Al ingresar, el portal mostrard nuevamente los datos de la convocatoria y la informacién
personal del aspirante. Tenga en cuenta que, una vez formalizada la inscripcién, no todos
los campos podrdn ser modificados.

(=] Va Q
Documentos de saporle Modificar datos de mﬁcripc'\én Ver datos de II’\Sl:I‘lpCléh

Datos de la convocatoria

Mi cuenta

Q

Mi estado en el concurso

01-2026 $1,000 Asesor

Antioquia ‘ ‘ Medellin

Informacién personal

Tipo de documento de identif
CEDULA DE CIUDADANIA - 000m222 CORREO@CORREOL.COM

DEMO MERITO CONSTRUYENDO EXCELENCIA
acha de nacimiento
25/1/1991 = Masculino -

4016000000 4016000000

El portal permitird modificar la informacion correspondiente a nombres y apellidos,
fecha de nacimiento, sexo, teléfono celular, teléfono de contacto, departamento de
residencia, municipio de residencia, direccidn actual de residencia, vinculacion a la
carrera administrativa de la Procuraduria General de la Nacién y requerimientos de
apoyo por discapacidad.
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Por el contrario, no podrdn modificarse los datos correspondientes a la convocatoria
seleccionada, departamento y ciudad de presentacion de las pruebas escritas, tipo y
numero de documento de identificacién y correo electronico. Aunque el campo “Tipo de
documento de identificacién” se presenta como una lista desplegable, la Gnica opcidn
disponible es “Cédula de ciudadania”, por lo que no permite seleccionar un tipo de
documento diferente.

Importante: Verifique cuidadosamente la informacién relacionada con la convocatoria,
el documento de identificacién, el correo electrénico y el lugar de presentacién de las

pruebas antes de formalizar la inscripcidn, teniendo en cuenta que estos datos no podrdn
ser modificados posteriormente desde esta opcidn.

Una vez realizados los ajustes requeridos, seleccione la opcidn dispuesta por el portal
para guardar la informacién. Si la actualizacién se realiza correctamente, el sistema
mostrard el mensaje “Exito — Inscripcidén actualizada correctamente”.

Exito i

Inscripcién actualizada correctamente

8.7.3 Consultade los datos de inscripcion

Desde el médulo “Mi cuenta”, seleccione la opcidén “Ver datos de inscripcién” para
consultar el comprobante con la informacion registrada y asociada a su inscripcion en
el Proceso de Seleccion.

El portalmostrard el“Comprobante de Inscripcion”,enelcual podraverificarlainformacion
personal registrada, el nUmero de registro asignado, la convocatoria seleccionada
y la ciudad escogida para la presentacion de las pruebas, asi como los demds datos
asociados a la inscripcion.
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Fecha de nacimiento:
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Departamento de residencia:
Municipio de residencia:
Direccién actual de residencia:

¢Presenta discapacidad?:

INFORMACION PARA LA INSCRIPCION

Convocatoria seleccionada:

Ciudad donde desea presentar las pruebas:

Q

Mi estado en el concurso

955444

CC - nmnm

CORREO2@CORREO.COM

NOMBRE

APELLIDO

2008-08-1

3000000000

ElEncanto

calle222

Auditiva

01-2026 - Asesor

Leticia - Amazonas

@ &=

En la parte superior del comprobante encontrard la opcidon de descarga, mediante la
cual podrd generar y guardar una copia del Comprobante de Inscripcién en formato

PDF.

Serecomienda descargary conservar este comprobante como soporte de lainformacién
registrada en el portal.

8.7.4. Consulta del estado en el concurso

Desde el médulo “Mi cuenta”, seleccione la opcidn “Mi estado en el concurso” para
consultar el estado registrado en el portal respecto de su participacién en el Proceso de

Seleccion.

Al ingresar a esta opcién, el sistema mostrard el estado actual del aspirante dentro del
concurso, de acuerdo con el avance y la informacion registrada en el portal.
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Una vez formalizada correctamente la inscripcion, el portal mostrard el estado “INSCRITO”,

como se observa en la imagen anterior.
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